T.C.
CANKIRI VALILIGI
iL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIiZMETIN
SIRA NO VATANDASA SUNULAN BASVURUDA iSTENILEN EVRAKLAR TAMAMLANMA
HiZMET SURESI (EN GEC)
1-Calistigl Resmi Kurumdan kadro ve derecesini gosterir pasaport talep belgesi, emekli ise emekli
HUSUSi DAMGALI  |Pelgesi o | i
1 PASAPORT iSLEMLERi 2‘NUfUS CUZdanl veya T.C Kimlik Karti Ortalama 8 Dakika
3-1 Adet Biyometrik fotograf
4- Pasaport defter bedelinin ilgili bankalara yatirmis olmasi.
1-Gorevlendirme yapilan Resmi Kurumdan kadro ve derecesini gosterir pasaport talep belgesi ile
HiZMET DAMGALI Bakanlik, Valilik vb. Onay .
2 Ortalama 8 Dakika

PASAPORT iSLEMLERI

2-Nifus Cizdani veya T.C Kimlik Karti
3-1 Adet Biyometrik fotograf
4- Pasaport defter bedelinin ilgili bankalara yatirmis olmasi.

1-istegi belirten form dilekce (VAT-3) (www.nvi.gov.tr internet adresinde veya Midiirliikte
temin edilir.)

2-Hangi devlet vatandasi oldugunu gosteren pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise buna
iliskin belgenin noter tasdikli Tlirkce terclimesi.

3-Kimlik bilgilerini gbsteren dogum belgesi veya nifus kayit 6rnegi gibi belge ya da evli ise es ve
cocuklarinin aile bagini kanitlayan nifus kayit 6rnegi veya benzeri belgelerin usulline gore
onaylanmis, noter tasdikli Tirkge terciimesi.

4-Anne veya babanin velayetinde bulunan ve kendisi ile birlikte Tirk vatandashgini kazanmasi
istenen cocuk var ise, yurt icinde noterde veya yetkili memur huzurunda, yurtdisinda ise dis
temsilcilik yada dlkesi yetkili makamlarinca diizenlenmis diger ebeveynin muvafakatini gosteren
belge veya usulline gére onaylanmis noter tasdikli Tlirkge terciimesi.

Tamamlanan
dosyanin
incelenerek kabul
edilmesi 30 dakika




Tiirk vatandaghginin
genel olarak
kazanilmasi

5-Medeni hal belgesi, bekar oldugunu gosterir belge, evli ise evlenme belgesi, bosanmis ise
bosanmayi kanitlayan belge, dul ise 6limle son bulan evlilige ait evlenme belgesi ve esine ait
0lim belgesinin usuliine gére onaylanmis, noter tasdikli Tlirkge terclimesi.

6-Tiirk vatandasi birinci veya ikinci derece yakinlari varsa bu kisilere ait miiracaat makaminca
sistemden alinan nifus kayit 6rnegi.

7-Genel saglik bakimindan tehlike teskil edecek bir hastaligi bulunmadigina dair, usul ve esaslari
Saglik Bakanliginca belirlenmis olan saglik raporu.

8-Toplumsal yasama uyum saglayabilecek diizeyde Tirkge konusabildigini gosteren Milli Egitim
Muddrliiklerinden alinan belge veya Tirkiye’de Milli Egitim Bakanhigina bagh herhangi bir egitim
kurumunda 6grenim gordiglinii gosteren belge. (Konusamadigini doktor raporuyla
belgeleyenlerden Tirkge konusma belgesi istenmez.)

9-Tiirkiye’de kendisinin ve bakmakla yikimli oldugu kimselerin gegimini sagladigina iliskin
gelirini veya meslegini ispatlayan ¢alisma izni, vergi levhasi, taahhiitname veya benzeri belge.

10-Basvuru tarihinden geriye dogru Tiirkiye’de kesintisiz olarak bes yil ikamet ettigine dair il
emniyet miudirliginden alinacak yurda giris ve ¢ikis tarihlerini gosteren belge.

11-Bagvuru tarihinden itibaren ileriye dogru en az 6 aylik ikamet tezkeresi.

12-Herhangi bir su¢ nedeniyle hakkinda kesinlesmis mahkeme karari bulunuyorsa onayli 6rnegi.

13-ibraz edilen kimlik belgelerinde basvuru sahibinin dogum tarihinin ay ve giinii bulunmuyorsa,
bu eksikligin giderilmesine yonelik llkesi yetkili makamlarindan alinmis belge, belgenin temin
edilememesi halinde ise 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 39 uncu maddesi geregince
islem yapilmasini kabul ettigine yonelik imzal beyani.

14-ikiser adet fotograf.

15-Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gdésteren makbuz.

ACIKLAMA :

il Emniyet
Miidiirliigiine
gonderilmesi 7 giin

Komisyonda ¢ikan
dosyanin

Karar alinmak
lizere Bakanlhga
gonderilmesi 7 giin




a)Dosyasl tamamlanan yabanci hakkinda il emniyet mudurliglinden sorusturma yapilmasi
istenir.

b)Sorusturmasi biten dosya Vatandaslik Basvuru inceleme Komisyonuna havale edilir,
c)Komisyon tarafinda Vatandashk Milakat Formu (VAT-A) tanzim edilir.
d)Tamamlanan dosya karar alinmak lizere Bakanliga génderilir. (Vat. Yon. 17. Md.)

Tiirk vatandashginin
istisnai olarak
kazanilmasi

Bakanliktan yazili talimat gelmesi halinde;

1-istegi belirten form dilekce. (VAT-4) (www.nvi.gov.tr internet adresinde veya Midiirliikte
temin edilir.)

2-Hangi devlet vatandasi oldugunu gosteren pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise buna
iliskin belgenin noter tasdikli Tiirkge terciimesi.

3- Anne veya babanin velayetinde bulunan ve kendisi ile birlikte Tiirk vatandasligini kazanmasi
istenen ¢ocuk var ise, yurt icinde noterde veya yetkili memur huzurunda, yurtdisinda ise dis
temsilcilik yada tlkesi yetkili makamlarinca diizenlenmis diger ebeveynin muvafakatini gdsteren
belge veya usuliine gore onaylanmis noter tasdikli Tiirkge terclimesi.

4-Medent hal belgesi, bekar oldugunu gosterir belge, evli ise evlenme belgesi, bosanmis ise
bosanmayi kanitlayan belge, dul ise 6liimle son bulan evlilige ait evlenme belgesi ve esine ait
6lim belgesi. (Belge usuliine gére onaylanmis, noter tasdikli Tirkce tercimeli olacak)

5-Kimlik bilgilerini gbsteren dogum belgesi veya nifus kayit 6rnegi gibi belge ya da evli ise es ve
cocuklarinin aile bagini kanitlayan aile niifus kayit 6rnegi veya benzeri belgenin usuliine gére
onaylanmis noter tasdikli Tlrkge terciimesi.

6-Tilirk vatandasl birinci veya ikinci derece yakinlari varsa bu kisilere ait miiracaat makaminca
sistemden alinan niifus kayit 6rnegi.

7-ibraz edilen kimlik belgelerinde basvuru sahibinin dogum tarihinin ay ve giinii bulunmuyorsa,
bu eksikligin giderilmesine yonelik Ulkesinin yetkili makamlarindan alinmis belgenin usuliine gore
onaylanmis, noter tasdikli Tlrkce terciimesi, belgenin temin edilememesi halinde ise 5490 sayili
Nifus Hizmetleri Kanununun 39 uncu maddesi geregince islem yapilmasini kabul ettigine dair
imzali beyani.

8- Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gésteren makbuz.

ACIKLAMA :

Tamamlanan dosya karar alinmak lizere Bakanhga génderilir. (Vat. Yon. 20. Md.)

Tamamlanan
dosyanin
incelenerek kabul
edilmesi 30 dakika

Bakanlikta gelen
yazida belirtilen
tim kisilere ait,
tamamlanan
dosyalarin karar
alinmak lizere
Bakanliga
gonderilmesi 7 giin




Tiirk vatandaghginin
yeniden kazanilmasi

1-istegi belirten form dilekce (VAT-5) (www.nvi.gov.tr internet adresinde veya Midiirliikte
temin edilir.)

2-Miracaat makaminca sistemden alinan nifus kayit 6rnegi.

3-Hangi devlet vatandasi oldugunu gosteren pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise buna
iliskin belgenin noter tasdikli Tiirkge terciimesi.

4-Medenti hal belgesi.

5-Tirk vatandasligini kaybettikten sonra varsa medeni halinde meydana gelen degisikliklere
iliskin usuliine gére onaylanmis belgenin noter tasdikli Tlrkce tercimesi.

6-Evli ise es ve gocuklarinin aile bagini gosteren niifus kayit 6rnegi veya benzeri belge. (Belge
yabanci dilde bir belge ise usuliine gére onaylanmis, noter tasdikli Tlrkce terclimesi.)

7-Tirk vatandashigini kaybettikten sonra kisinin kimlik bilgilerinde degisiklik olmus ise bunu
gosteren belgenin usulline gore onaylanmis, noter tasdikli Tlrkge tercimesi.

8-Kanunun 14 lincii maddesi uyarinca Turk vatandashgini yeniden kazanmak isteyen kisinin,
basvuru tarihinden geriye dogru Tilrkiye'de kesintisiz olarak tg¢ yil ikamet ettigine dair il emniyet
mudurligiinden alinan yurda giris ve cikis tarihlerini gosteren belge

9-Basvuru tarihinden ileriye dogru en az alti aylik ikamet tezkeresi.
10-Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gdsteren makbuz.

11-Anne veya babanin velayetinde bulunan ve kendisi ile birlikte Tirk vatandashgini kazanmasi
istenen ¢ocuk var ise, yurt icinde noterde veya yetkili memur huzurunda, yurtdisinda ise dis
temsilcilik yada Ulkesi yetkili makamlarinca diizenlenmis diger ebeveynin muvafakatini gosteren
belge veya usuliine gore onaylanmis noter tasdikli Tlirkge terclimesi.

ACIKLAMA :
Tamamlanan dosya karar alinmak (izere Bakanliga génderilir. (Vat. Yon. 23. Md.)

Tamamlanan
dosyanin
incelenerek kabul
edilmesi 30 dakika

Tamamlanan
dosyanin karar
alinmak lizere
Bakanliga
gonderilmesi 7 giin

1-istegi belirten form dilekce. (VAT-6) (www.nvi.gov.tr internet adresinde veya Middirliikte
temin edilir.)

2-Tiirk vatandas! ese ait miracaat makaminca sistemden alinan niifus kayit 6rnegi.

3-Hangi devlet vatandasi oldugunu gbsteren pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise buna
iliskin usuliine gére onaylanmis, noter tasdikli Tirkge terciimeli belge.

Tamamlanan
dosyanin
incelenerek kabul
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Tiirk vatandaghginin
evlenme yoluyla
kazanilmasi

4-Kimlik bilgilerini gdsteren usulline gore onaylanmis dogum belgesi veya niifus kayit 6rnegi gibi
belgenin noter tasdikli Tirkce terciimesi
5-Yerlesim yeri Tlirkiye’de bulunuyor ise en son tarihli ikamet tezkeresi.

6-Herhangi bir su¢ nedeniyle hakkinda kesinlesmis mahkeme karari bulunuyorsa ise onaylh bir
ornegi.

7-Dogum tarihinin ay ve glinii bulunmuyorsa, dogum tarihinin tamamlanmasi igin tlkesinin
yetkili makamlarindan alinmis belge, belgenin temin edilememesi halinde ise 5490 sayili Niifus

Hizmetleri Kanununun 39 uncu maddesi geregince islem yapilmasini kabul ettigine dair imzali
beyani.

8-Anne veya babanin velayetinde bulunan ve kendisi ile birlikte Tirk vatandashgini kazanmasi
istenen cocuk var ise, yurt icinde noterde veya yetkili memur huzurunda, yurtdisinda ise dis
temsilcilik yada dlkesi yetkili makamlarinca diizenlenmis diger ebeveynin muvafakatini gosteren
belge veya usulline gére onaylanmis noter tasdikli Tlirkce terciimesi.

9-Her iki ese ait ikiser adet fotograf.

10-Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gdésteren makbuz.

ACIKLAMA :

a)Dosyasi tamamlanan yabanci hakkinda il emniyet midirliginden sorusturma yapilmasi
istenir.

b)Sorusturmasi biten dosya Vatandaslik Basvuru inceleme Komisyonuna havale edilir,
c)Komisyon tarafinda Vatandaslik Mulakat Formu (VAT-A) tanzim edilir.

¢)JTamamlanan dosya karar alinmak Gizere Bakanhga gonderilir. (Vat. Yon. 26. Md.)

ealnmesli 53U aakKika

il Emniyet
Miidiirliigline
Sorusturmaya

gonderilmesi 7 giin

Komisyonda ¢ikan
dosyanin

Karar alinmak
lizere Bakanhga
gonderilmesi 7 giin

Vatandaslardan gelen
talep ile ihbar ve

L 1- Dilekge ve varsa ekleri (Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun 4. Md) 30 is giinii
sikayet icerikli
dilekgeler
Bilgi Edinme 15 is giinii
i " . s glinii
Basvurularina Cevap 1- 4982 Sayili Yasa geregi yazili veya elektronik ortamda talep
Verilmesi 2- Dilekge 30 is glini




Nifus cuzdani/kimlik karti, uluslararasi aile ctizdani, pasaport, slriict belgesi veya kurumlarin
kendi mevzuatlarinda kimlik yerine gecen belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir. Nifus

9 T-C. Kimlik Kart cizdani/kimlik karti, uluslararasi aile ctizdani, pasaport, stiriici belgesi veya kurumlarin kendi Ortalama 8 Dakika
mevzuatlarinda kimlik yerine gecen belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir.
Kimlik Belgesi Striicu Sertifikasi (Elektronik ortamda sistemden kontrol edilmektedir.)
Ogrenim Belgesi, yurtdisindan alinan 6grenim belgelerinin noter tasdikli terciimesi
Siriicl Saghk Raporu Surtci belgesi

10 SURUCU BELGESI  |Degerli kagit ve harg bedeli, vakif pay Ortalama 8 Dakika
1 adet biyometrik fotograf
Kan grubunu belirtir belge veya yazili beyan
Adli Sicil Belgesi (Elektronik ortamda sistemden kontrol edilmektedir.)

Yabanci Ulke Adli veya |Adli - idari makam karari.
idari Makamlarinca |Kararda kesinlesme serhi yok ise adli/idari kararin verildigi tilke kanunlarina gére usulen
11 Bosanmaya iliskin  |kesinlestigine dair yazi.

Olarak Verilen
Kararlarin Nifus
Kiitligliine Tescili

Basvuru vekil tarafimdan yapilmis ise fotografl 6zel vekaletname.
Basvuru kanuni temsilci tarafindan yapilmis ise vesayet karan eklenecektir.

Tenfiz hikiimlerine iliskin bilgilendirme formu eklenecektir

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Ik Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Telefon
Faks
e-Posta

il Nufus ve Vatandashk Mudiiri ikinci Miracaat Yeri Valilik

Fatma DEMIREL isim Sahin BAYHAN

il Nufus Ve Vatandashk Mudiiri Unvan Vali Yardimcisi

il Niifus Ve Vatandashk MudirlGgi Adres Valilik

Hiikiimet Konagi Zemin Kat CANKIRI Hikimet Konagi 1. Kat CANKIRI
(0376) 2131707 Telefon (0376) 2133540

(0376) 2131707 Faks (0376) 2133540
cankiriilnufus@nvi.gov.tr e-Posta cankiri@icisleri.gov.tr
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