CANKIRI VALILIGI

L SiViL TOPLUMLA ILiSKiLER MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI
HiZMETIN
SIRA . . . . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER . .
NO ? SURESI
(ENGEC)
Dernek Kuruculari tarafindan imzalanmis EK-2 iki adet kurulus bildirimi ile birlikte;
1. Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis iki adet dernek tizugi
2. Dernek kuruculari arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin
unvani, yerlesim yeri ve kurulusuna ait belgeler ile tiizel kisiliklerin organlari
tarafindan yetkilendirilen gercek kisi de belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmis
kararin fotokopisi,
1 Dernek Kurulusu 3. Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye’de yerlesme 1 Giin
hakkina sahip olduklarini gosterir belgelerin fotokopileri,
4. Gegici yonetim kurulu tyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya
kisilerin ad1, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste,
Dernek merkezinin kitiikte mesken olarak gosterilen yerlerde agilmasi halinde kat
maliklerinin oy birligi ile alacagi karar 6rnegi.
5-Mesken Sahiplerinden muvafakatname, (1 adet)
. 2 UN
1) ligili dernekler muddarliiglince onaylanmis dernek tiizGg(, . 0GY .
.. . e e ICINDE BAKANLIGA
2) Dernek lyelerinin sayisinin belirtildigi yazi, . o
.. . . S e GONDERILIR.
3) Dernegin subelerinin sayisi ve yerinin belirtildigi yazi,
Dernegin Kamu Yararina 4) Dernegmnkz.a'm.l.J yaltarl yoniinden; faallyetl, yaptigi hizmetler ve gelecekte Kamu yararina calisan
2 yapilmasi diisiiniilen isler hakkindaki raporu,

Calisan Dernek olma talebi

5) Son yila ait mali bilanco ile gelir-gider tablosu veya isletme hesabi tablosu,
6) Dernegin tasinir ve tasinmaz mallarinin listesi,

7) Kamu yararina ¢alisan derneklerden sayilmasi igin yonetim kurulunun aldigi
karar 6rnegi.

derneklerden sayllmaya
iliskin karar Bakanlikca
ilgili valilige bildirilir ve

valilik tarafindan basvuru
sahiplerine bilgi verilir.




izinle Kullanilacak Kelimeler
(Dernek adlarinda Tiirk,
Turkiye, Milli Cumhuriyet

gibi Kelimelerin kullaniimasi)

izin icin basvuracak dernekler, asagida belirtilen belgelerle birlikte basvurularini
Ucger suret olarak miulki idare amirligine yaparlar

1) ilgili Sivil Toplumla iliskiler Miidiirligiince onaylanmis dernek tiiziig,

2) Dernek (e listesi,

3) Dernegin faaliyetleri, yaptigi hizmetler ve gelecekte yapilmasi dislinilen isler
hakkinda rapor,

4) izne tabi kelimelerin kullanilmasi icin genel kurulun aldigi karar drnegi.

20 GUN
iCINDE BAKANLIGA
GONDERILIR.
Sonug, Bakanlikga ilgili
valilige bildirilir ve valilik
tarafindan da ilgili
dernege bilgi verilir.

Gergek Kisiler Dernekler
Kurumlar Vakiflar Gazete ve
Dergilerin Yardim Toplamasi

1.Gergek veya tiizel kisinin ikametinin bulundugu Miilki idare Amirligine yazilmis
dilekge(igeriginde hangi amacla ve ne miktarda yardim toplanacagi, yardim
toplama faaliyetlerinin stirdirilecegi il ve ilceler, yardim toplama sekillerinden
hangilerinin uygulanacag, kag kisi ¢alistirilacagi ve yardim toplamada kullanilacak
makbuz miktari, yardim toplama miktarini belirlemeye yarayacak kesif 6zeti rapor
vb. bilgi ve belgeler.

2. Gorev alacaklara ait adli sicil belgesi, Nifus Clizdan fotokopisi, 2’ser adet
fotografi.

Mudurligimauzce gerekli gorilecek diger bilgi ve belgeler daha sonra
tamamlattirihr

15 Gin

Tuzik incelemesi

Kurulusu yapilan dernegin tiiziglinin incelemesi.

30 gun

Dernek Genel Kurul Sonug
Bildirimleri

TC Kimlik Numarasi ile Sifre ve Parola DERBIS Sayfasindan girilmek suretiyle;
1. Genel Kurul Sonug Bildirimi

Tlzlk tadilati var ise;

Yukaridaki belgelere ek olarak,

1. (2) adet Yeni sekliyle diizenlenmis tiziik,Spor Kullpleri igin (3) adet,

2. (1) adet TGzugun degisen maddelerinin yeni ve eski halini gosterir yazi.
3. (1) adet Divan Tutanagi

10 Dakika




Dernek Organlarinda

TC Kimlik Numarasi ile Sifre ve Parola DERBIS Sayfasindan girilmek suretiyle;

Degisiklik Bildirimi (1) adet "Dernek Organlarinda Degisiklik Bildirimi” > Dakika
Tuzlklerinde sube agabilecegi belirtilmis dernekler, genel kurullarinca yetki
verilen yonetim kurullarinin yetkili kilacaklari en az (g kisinin imzaladigi iki adet
Kurulus Bildirimini ve asagida belirtilen eklerini subenin acilacagi yerin mulki
idare amirligine verirler.
a) ilgili dernekler miidirliigiince onaylanmis iki adet dernek tiiziigi,
b) Sube kuruculari arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin
unvani, yerlesim yeri ve kurulusuna ait belgeler ile tiizel kisiliklerin organlari
tarafindan yetkilendirilen gercek kisi de belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmis
Sube Kurulusu kararin fotokopisi, 1 GUN
c¢) Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tirkiye’de yerlesme
hakkina sahip olduklarini gésterir belgelerin fotokopileri,
d) Gegici yonetim kurulu Gyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya
kisilerin ad1, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste,
e) Sube agilmasi igin yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gésteren genel kurul
kararinin fotokopisi,
f) Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler i¢in alinmis dernek yénetim kurulu karari
fotokopisi.
a) Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis iki adet federasyon tliziga,
b) Dernek tiiziklerinin; amag, federasyon kurma ve lye olmaya iliskin
maddelerinin bulundugu boélimin yonetim kurulu baskanindan onayh ve kaseli
sureti,
c) Federasyon kurulmasi yoniinde derneklerce alinmis genel kurul karar 6rnegi,
Federasyon Kurulusu d) Kurucularin dernegi temsil etmekle yetkilendirildigine iliskin ilgili dernek 1 GUN

yonetim kurullarinin karar 6rnegi,

e) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci
gUtmeyen kuruluslar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin federasyona kurucu
olabilecegini gbsteren Bakanlikga verilmis izin belgesi,

f) Gegici yonetim kurulu Gyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya
kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste veya yazi.




Dernek gayrimenkulinin
tapu sicil mudurligu ve

a) Alinacak tasinir ve tasinmaza ait bilgiler,
b) Dilekge,

10 kadastro mudurliklerinde . 5 Giln
yapilacak islemler icin c¢) Yonetim kurulu karari,
. . . d) Genel kurul karari.
verilecek yetki belgesi
30 Glin
1.Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin érnegi, Not: Lokal olarak agilacak
2.Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin érnegi, yerin ve bulundugu
3.Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak gériinen yerler igin kat binanin fenni ve yangin
maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer guvenligi ile toplum saghgi
aldig binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve isyeri sahiplerinin oy ve ¢evre bakimindan
11 Lokal Acma ve isletme izin | coklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari 6rnegi, | belediyece, genel giivenlik
Belgesi 4.Derneklerin; belediye ve miicavir alanlar icinde acacaklari lokaller i¢in yapi ve asayisin korunmasi
kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili yoniinden kolluk
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinca kuvvetlerince incelenmesi
olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller igin bayindirlik ve iskan istenir. Gerek gorilen
mudadrliklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair hallerde, ayrica ilgili diger
belge. kurum ve kuruluslardan
inceleme yapilmasi
istenebilir.
TC Kimlik Numarasi ile Sifre ve Parola DERBIS Sayfasindan girilmek suretiyle;
12 Dernek Beyannamesin . . o 30 Dakika
Verilmesi Dernek yonetim kurulu baskanlari, her takvim yilinin ilk dért ayi icinde bir 6nceki
yila ait Dernek Beyannamelerini, milki idare amirligine vermekle yukimltddrler.
Proje yonetim grubu, yapilan protokol ve projenin érnegini’de gosterilen Proje
13 Projelerin Bildirilmesi Bildirimine ekleyerek, protokol tarihini izleyen bir ay icinde projenin tarafi olan 10 Dakika

dernek merkezinin bulundugu yerin valiligine vermekle yukimludur.




TC Kimlik Numarasi ile Sifre ve Parola DERBIS Sayfasindan girilmek suretiyle;

14 Yerlesim Yeri Degisikligi > Dakika
3 BB 1 1 verlesim Yeri Degisiklik Bildirimi
TC Kimlik Numarasi ile Sifre ve Parola DERBIS Sayfasindan girilmek suretiyle;
15 Tasinmaz Mal Bildirimi 1. Tasinmaz Mal Bildirimi, 5 Dakika
2. Tasinmaza iliskin Tapu Belgesi.
16 Dern.eklerln F?al OI.duguha Dilekge 1 Giin
Dair Belgenin verilmesi
17 idari islem Tespit E(jl.ler? ek5|kI|k.ve yanlishgin giderilmesi gerektigine dair Dernege yapilan 30 Giin
Uvyariya lliskin Cevabi yazi
1 GUN
Bildirimin milki idare
Dernek veya vakiflar Dernekler Yonetmeligi EK- 4'te belirtilen Yurtdisindan Yardim | amirligi tarafindan onayli
Alma Bildirimini iki nisha olarak doldurup miilki idare amirligine bildirimde bir 6rnegi ilgili bankaya
18 Yurt Disindan Yardim Alma | bulunurlar. Basvuru formu ekinde, yetkili organin karar 6rnegi, varsa bu konuda verilmek tizere basvuru
diizenlenen protokol, s6zlesme ve benzeri belgeler ile yardimin aktarildigl hesaba sahibine verilir Birer
iliskin dekont, ekstre ve benzeri belgenin bir 6rnegi de eklenir. ornegi de
7 ginicinde Bakanliga
gonderilir.
19 _ Dern.egln 'I.'as.fl'ye . 1. Fe5|h Kararina |VI|§k|n Genel Kurul Karari, 10 Dakika
Islemlerinin Bildirilmesi 2. Tasfiye Tutanagi
1. Dernegin Denetimine iliskin tebligat (Yonetim Kurulu Bsk.), 2 Gln
20 Derneklerin Denetlenmesi
2. Gelir-gider belgeleri ile defterlerinin incelenmesi. 4 Saat




Lokallerin denetimi, dernekler birimleri ve kolluk kuvvetlerince birlikte yapilir.

21 Lokallerin Denetlenmesi Lokal denetiminde 6nceden bildirimde bulunma ve denetimin mesai saatleri 1 Gin
icinde yapilmasi sarti aranmaz.
22 Temisilcilik Agma ilgili dernegin Temsilci olarak sectigi kisiye ait “Temsilcilik Yetki Belgesi” 5 Dakika
23 Mal Bildirimi Mal Bildirim Formu 10 Dakika
24 Derneget:;td(iilzfterlerm Dilekge ve dernege ait tasdiki istenen defterler. 3 Giln
DERBIS kullanicisi 1- DERBIS kullanicisi olmast iliskin yénetim kurulu karar érnegi, .
25 . . . .. 10 Dakika
basvurular 2- Dilekge ile sahsin bizzat miracaati,
1- Gelir makbuzlari
... |2-Gider belgeleri
26 Yardim toplama? fa?allyetlnln 3- Yetki Belgeleri 7 Gln
denetimi . .
4- Kesin hesap bilancosu
5- Makbuz kayit defteri
1 - Valilik Makamina dilekge.
2. Genel Merkez Atama Yazisl. (3 adet)
3. Nufus Clzdan Sureti. (3 adet) 2 Gln
4. ikametgah ilmiihaberi. (3 adet) (Eksiksiz olarak verilen
7 Siyasi Parti Kurulusu 5. Sabika Kaydi. (3 adet) evraklar 15 giin icerisinde

(il- ilce-Belde)

6. Cizelge. (3 adet)

7. Parti Adresi ve iletisim Bilgileri (3 adet)

8. Alindi Belgesi

Not: Yapilan degisikliklerin mlki amirligine se¢cim veya atanmadan baslayarak 15
(On bes) glin icinde yazi ile bildirilmesi.

iciseri Bakanligi ve
Yargitay Cumhuriyet
Bassavciligina génderilir.)




28

Siyasi Parti Kongresi

1 - Valilik Makamina dilekge.

2. Niifus Clizdan Sureti. (3 adet)
3. ikametgah ilmuhaberi. (3 adet)
4. Sabika Kaydi. (3 adet)

5. Cizelge. (3 adet)

2 Gln
(Eksiksiz olarak verilen
evraklar 15 glin icerisinde

(- llce- Belde) 6.Divan Tutanag!. (3 adet) Iciseri Bakanllgl.ve
; . . Yargitay Cumhuriyet
7.llge Segim Kurulu Tutanagl. (3 adet) . N L
he . Bagsavciligina gonderilir.)
Not: Yapilan degisikliklerin mulki amirligine secim veya atanmadan baslayarak 15
(On bes) glin icinde yazi ile bildirilmesi.
1 - Valilik Makamina dilekge.
2.Genel Merkez veya il Baskanlhg Atama Yazisi (3 adet) 2 Gln
3. Nifus Cilzdan Sureti (3 adet) (Eksiksiz olarak verilen
Siyasi Partilere Atama 4. ikametgah ilmuhaberi (3 adet) evraklar 15 giin icerisinde
29 i, L )
(- lige- Belde) 5. Sabika Kaydi (3 adet) Iciseri Bakanhgi ve
6. Cizelge (3 adet) Yargitay Cumhuriyet
Not: Yapilan degisikliklerin malki amirligine se¢im veya atanmadan baslayarak 15 | Bassavciligina gonderilir.)
(On bes) giin iginde yazi ile bildirilmesi.
Degisiklik karari alindig1 Tarihten itibaren 15 giin siire icerisinde; 2 Gln
L e e 1 - Valilik Makamina dilekge. (Eksiksiz olarak verilen
Siyasi Partilerin YOnetim R e
G 2 - Yedekten atananlara ait Yonetim kurul karari (5 adet) evraklar 15 giin icerisinde
30 Kurulu Degisikliginde C P . . L "
istenen Beleeler 3 - Yeni yonetime ait yonetim kurulu gizelgesi (5 adet) Igiseri Bakanhgi ve
& 4 - Zorunlu organlara segilenlerin Niifus Ciizdani, ikametgah ve Adli Sicil Yargitay Cumhuriyet
Belgelerinden (5 adet) Bassavciligina génderilir.)
2 Gln
N I (Eksiksiz olarak verilen
Siyasi Partilerin Adres - . L
31 Degisiklizi ili lgili istenecek 1 - Valilik Makamina dilekge. evraklar 15 giin icerisinde

Belgeler

2 - Yonetim kurulu karari.

iciseri Bakanligi ve
Yargitay Cumhuriyet
Bassavciligina gonderilir.)




Sendika Kurulusunda

1 - Valilik makamina dilekge ( Bildirimde bulunuldugu anda tizel kisilik kazanir)
2 - Kurucular gizelgesi (ilk Genel Kurul tarihine kadar sevk ve idare edecekler
belirtilir)

3 - Sendika tuzagu.

4 - Nufus cuzdan sureti.

5 - ikametgah belgesi.

6 - Meslek ve sanat 6zgecmisi.

4 Gun
(Eksiksiz olarak verilen
evraklar 15 glin igerisinde

32 istenen Belgeler 7 - Sabika kaydi. Calisma ve Sosyal
8 - Mal beyani,(Esleri ve velayetleri altindaki cocuklarina ait noterden tasdikli mal Guvenlik Bakanhgi ve
bildirimi dahil) Calisma ve is Kurumu
9 - isyeri ve SSK belgesi, (isveren Sendikasi oldugu takdirde Kurucu tiyenin liyesi Mudarlugine gonderilir.)
bulundugu kamu kurumu niteligindeki meslek kurulusunca, sendikanin kurulacagi
iskolunda fiilen galistiklarini kanitlayan tasdikli belge) Konfederasyonlarda Bir fiil
10 yil galisma sarti aranmaktadir
10 - Gazete ilani.(Genel Merkez olarak agildig takdirde Ulusal bir gazete de.)
4 Gin
Kurulus Dilekgesi, Sendika tlizigt, Kurucularin niifus ctizdan ornekleri, Yerlesim (Eksiksiz olarak verilen
yeri belgeleri, Kamu gorevlisi olduguna dair belge, Sendikayi ilk genel kurul evraklar 15 giin igcerisinde
33 Sendika Sube Kurulusu toplantisina kadar sevk ve idare edeceklerin kimlikleri. (sendika kurulus gizelgesi) ( Calisma ve Sosyal
adi soyadi, dogum yeri ve tarihi 6grenim durumlari meslek veya sanatlari ile Guvenlik Bakanligi ve
ikametgahlarinin belirtiimesi) Calisma ve is Kurumu
MidarlGgine gonderilir.)
4 Gun
(Eksiksiz olarak verilen
(4) adet sendika tlizuga, (4) adet kurucularin nifus clizdan 6rnekleri, (4) adet evraklar 15 glin igcerisinde
34 Sendika Temsilcilik Kurulusu | yerlesim yeri belgeleri (4) adet kamu gorevlisi olduguna dair belge, (4) adet Calisma ve Sosyal

yonetim kurulu gizelgesi

Guvenlik Bakanligi ve
Calisma ve is Kurumu
Mudirlagine gonderilir.)




35

Sendikalarin Yeni Yapilacak
Genel Kurul Toplantilarinda
istenen Belgeler

Genel kurul tarihinden itibaren isci sendikalarinda 15 gilin, memur sendikalarinda
30 glin siire icerisinde

1 - Valilik Makamina dilekge

2 - Yonetim Kurulu Cizelgesi

3 - Genel kurul divan tutanagi,

4 - Nifus clizdan sureti,

5 - ikametgah belgesi,

6 - Meslek ve sanat 6zgecmisi,

7 - Sabika kaydi,( memur sendikalarinda istenmez)

8 - 3 ay icerisinde Mal beyani,(Esleri ve velayetleri altindaki cocuklarina ait
noterden tasdikli mal bildirimi) ( Memur Sendikalarinda istenmez

9 - isyeri ve SSK belgesi (isveren Sendikasi oldugu takdirde Kurucu tiyenin tiyesi
bulundugu kamu kurumu niteligindeki meslek kurulusunca, sendikanin kurulacagi
iskolunda fiilen galistiklarini kanitlayan tasdikli belge ~ ( Memur sendikalarinda
istenmez.)

2 Gun
(Eksiksiz olarak verilen
evraklar 15 glin igerisinde
Calisma ve Sosyal
Guvenlik Bakanligi ve
Calisma ve is Kurumu
Midirlagine gonderilir.)

36

Sendikalarin Yeni Yonetim
Kurulu Degisikliginde
istenen Belgeler

Yedeklerden atama yapildigi tarihten itibaren isci sendikalarinda 15 giin memur
sendikalarinda 30 giin siire icerisinde

1 - Valilik Makamina dilekce

2 - Yonetim kurulu karari

3 - Yeni ybnetime ait yonetim kurulu cizelgesi

4 - Niufus clizdan sureti,

5 - Muhtardan alinacak ikametgah belgesi,

6 - Meslek ve sanat 6zgecmisi, ( Memur Sendikalarinda istenmez)

7 - Sabika kaydi, ( Memur sendikalarinda istenmez)

8 - 3 ay icerisinde Mal beyani,(Esleri ve velayetleri altindaki cocuklarina ait
noterden tasdikli mal bildirimi dahil) ( Memur Sendikalarinda istenmez)

9 - isyeri ve SSK belgesi (Bir fiil 10 yillik calisma belgesi), (isveren Sendikasi oldugu
takdirde Kurucu Uyenin lyesi bulundugu kamu kurumu niteligindeki meslek
kurulusunca, sendikanin kurulacagi iskolunda fiilen ¢ahstiklarini kanitlayan tasdikli
belge) Bu evraklardan 5 er suret getirilecektir.

2 Gln
(Eksiksiz olarak verilen
evraklar 15 giin igcerisinde
Calisma ve Sosyal
Guvenlik Bakanligi ve
Calisma ve is Kurumu
Midirlugine gonderilir.)




Sendikalarin Adres

1 - Valilik Makamina dilekge

1 Giln
(Eksiksiz olarak verilen
evraklar 15 glin icerisinde

37 Degisikligi lle llgili Istenecek 5 - Yénetim kurulu karan -(-;allgrpa ve Sosy:al
Belgeler Guvenlik Bakanligi ve
Calisma ve is Kurumu
Midirlagine gonderilir.)
4 Gln
1 - Valilik Makamina dilekge (Eksiksiz olarak verilen
Sendikalarin Tazlik 2 - Genel kurul kurulu karari evraklar 15 glin icerisinde
38 Degisikliginde istenecek |3 - Yeni tiiziikten 5 adet Calisma ve Sosyal
Belgeler 4 - Eski tuzikten 2 adet Guvenlik Bakanligi ve
5 - Tuzlk degisikligine yapildigi Genel kurul toplantisinin tutanagi Calisma ve is Kurumu
Midirltugine gonderilir.)
1-Sahsin Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi
39 Bilgi Edinme Basvurulari 2-Adi Soyad 15 Giin
3-E-mail adresi
4-is veya ikamet adresi
Cimer Yoluyla Yapilan istek 1—§ahsm acik kl.mhgl
40 Veya Sikayetlerle ilgili 2—Ikamt.=_'t adre§| 15 Giin
Basvurular 3-E-mail adresi
4-Telefon numarasi
Elektronik Ortamda Veya ;: ?I?ahnilgtaagclll:ekslim“gl
41 Yazili Olarak Yapilan Sikayet . . 30 Glin
Dilekgeleri Basvurulari 3- E-mail adresi
4- Telefon numarasi
42 insan Haklar Basvuru Formu 15 Giin




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

isim : Latif SIMSEK ikinci Miiracaat Yeri:
Unvan :iL Sivil Toplumla iliskiler isim  : Sahin BAYHAN
Miidiir V. Unvan : Vali Yardimcisi
Adres :il Sivil Toplumla iliskiler Adres :Cankin Valiligi
Miidiirliigi Tel : 0376 213 11 03
Tel : 0376 212 1305 Faks

Faks :0376 21204 61 E-Posta :

E-Posta :



