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BIRINCI BOLUM
Genel Esaslar
Amacg
MADDE 1 - (1) Bu Yo6nerge’ nin amact,

a) Cankir1 Valiliginde imzaya yetkili makamlar1 belirlemek ve verilen yetkileri belirli
ilke ve usullere baglamak,

b) Alt kademelere yetki taniyarak gorev ve sorumluluk duygusunu gelistirmek; {ist
makamlara diisiinme, politika belirleme ve onemli konularda daha saglikli karar almak i¢in
zaman kazandirmak,

c¢) Biirokratik islemleri en aza indirerek hizmetlerin dogru, hizli ve verimli bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge; Vali ve Vali adina imzaya yetkili kilman Vali
yardimcilari, kaymakamlar ve 5442 sayili il idaresi Kanunu ve diger mevzuat uyarmnca Valilige
bagli olarak hizmet yliriitmekte olan birim amirlikleri ile Valilik birim amirliklerinin mudiir,
amir ve bagkanlarinin hizmetlerin yliriitiilmesi sirasinda yapacaklar1 yazigmalarda veya
yiiriitecekleri is ve islemlerde kullanacaklar1 imza yetkileri ile bu yetkilerin dogru ve etkili
olarak kullanilmasina iliskin ilke, usul ve sorumluluklart kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge;

a) 2709 sayili Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi,

b) 5442 sayili 11 idaresi Kanunu,

¢) Cumhurbagkanlig1 Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi(say1:1)

¢) Bakanliklara Bagl, ilgili, Iliskili Kurum ve Kuruluslarla ile Diger Kurum ve
Kuruluslarin Teskilati Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesi(say1:4)

d) 3071 sayil1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

e) 4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu,

f) Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y 6netmelik,
g) Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Y 6netmeligi,

g) Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Y®&netmelik,
hiikiimleri uyarinca hazirlanmstir.

Tanmumlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonerge’de yer alan;
a) Bakanlik: Tiim Bakanliklari,

b) Makam: Cankir1 Valilik Makamin,

¢) Valilik: Cankir1 Valiligini,

¢) Vali: Cankir1 Valisini,

d) Vali Yardimcist: Cankir1 Vali yardimeilarin,



e) Birim Amirligi: Cumhurbaskanligina baglh kuruluslar, Bakanlik ve kuruluslar ile
miistakil genel midirliklerin veya bu seviyedeki bagkanliklarin ve kuruluglarin il
kademesindeki teskilatlarini,

f) Birim Amiri: (e) bendinde belirtilen birimlerin birinci derecede yetkili amirlerini,

g) Ilgili Vali Yardimcist: Gérev béliimii esaslarina dayali olarak birim amirlikleri ile
Valilik birim amirlerinin baglh oldugu Vali Yardimcist’ni,

§) Kaymakam: Cankir ilge kaymakamlarini,
h) Kaymakam Aday1: Cankir1 kaymakam adaylarini,

1) Valilik Birim Amirlikleri: Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve
Calisma YoOnetmeligi’nde belirtilen birimleri,

1) Valilik Birim Amiri: Valilik birimlerinin birinci derecede yetkili amirlerini,
j) Yénerge: Cankir1 Valiligi imza Yetkileri Yonergesi’ni ifade eder.
Yetkililer
MADDE S - (1) Bu Yonergeye gore Yetkililer;
a) Vali,
b) Vali yardimcilari,
¢) Kaymakam,
¢) Hukuk miisavirleri,
d) Kaymakam adaylari,
e) Birim amirleri,
f) Valilik birim amirleridir.
IKINCI BOLUM

Ilke ve Usuller, Sorumluluklar, Toplantilar

flke ve Usuller

MADDE 6 - (1) Bu Yonerge ile devredilen tiim yetkilerde Vali’nin yetkisi sakli olup
Vali gerek gordiigiinde devrettigi yetkiyi her zaman bizzat kullanabilir. Vali’nin bizzat yetki
kullanmas1 durumunda yetki devredilen ayni1 yetkiyi kullanamaz.

(2) Imza yetkilerinin sorumluluk icerisinde dengeli, zamaninda, eksiksiz ve dogru bir
sekilde kullanilmasi esastir.

(3) Vali adina yetki verilmis yetkililerce imzalanacak yazilarda "Vali adina" (Vali a.)
ibaresi kullanilir.

(4) Birim amirleri, kendilerine bagh kuruluslar ile 5442 sayil il idaresi Kanunu’nun
27. ve miiteakip maddelerinde belirtilen il¢e idaresinin basi ve mercii sifatiyla kaymakamlarin
genel hizmet yiiriitiimlerini engelleyici, kisitlayici veya ortadan kaldiric1 yazisma yapamazlar.

(5) Birimlerin kendi aralarinda veya ilge teskilatlari ile yapacaklar1 yazismalarda "Vali
a." ibaresi kullanilmaz.

(6) Biitiin yazismalar 10.06.2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
“Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y6netmelik™ hiikiimlerine uygun
olarak yapilir ve standarda 6zen gosterilir.



(7) Imza yetkisi devredilen yetkililer, yetki alanlarina giren 6nemli konular ile prensip
karart niteligi tasiyan hususlarda imzadan once iist makamlara (Vali/Vali Yardimcisi) varsa
onerilerle birlikte bilgi sunmak ve bu makamlarin goriis ve direktiflerine gore hareket etmek
durumundadirlar.

(8) Ilde teskilat1 bulunmayan kurum, kurulus ve kurullarin is ve islemleri, ilke olarak
ilgili Bakanligin is ve islemlerini yliriiten birim amirlikleri tarafindan yerine getirilir. Bununla
ilgili gorevlendirme Vali tarafindan yapilir.

(9) Her kademe, sorumlulugu 6l¢iisiinde bilmesi gereken konular {izerinde aydinlatilir.
Yetki sinirlar ¢er¢evesinde bilme hakkini kullanir.

(10)Gizli konular, sadece bilmesi gereken yetkililere bilmesi gerektigi kadar ile
aciklanir.

(11)imza yetkisinin kullanilmasinda hitap edilen makamlarin seviyesi ile konunun
kapsam ve 6neminin goz oniinde tutulmasi temel ilkedir.

(12) Yazilarin, hazirlayandan baglayarak imza makamina kadar biitiin ara kademe
gorevlilerince paraflanmasi zorunludur.

(13) Yazigsmalarda yetkilinin bulunmadig1 ya da izinli oldugu hallerde, vekili imza
yetkisini kullanir. Bilahare yetkiliye, yapilan is ve islemlerle ilgili bilgi verir.

(14) Vali/Vali Yardimcisi tarafindan imzalanmasi gereken yazilardan bilgi verilmesi ve
aciklama yapilmasi gerekenler birim amirleri/Valilik birim amirleri tarafindan imzaya sunulur.

(15)Yazilarmn ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi esastir.
Ancak acele veya gerekli goriilen hallerde Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanan yazilarin bir
ornegi ilgili birimlere gonderilir.

(16) Yazilar, ekleri ve varsa evveliyati ile birlikte imzaya sunulur.

(17)imzalanmak iizere Vali/Vali Yardimcisi’na sunulan yazilar iizerinde diizeltme
yapilmasi halinde, diizeltme yapilan yazi yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

(18) Herhangi bir ihbar ve sikayet icermeyen konularda dilekge ile birim amirleri/Valilik
birim amirlerine dogrudan basvurulabilir. Bu gibi hallerde 6nemli goriilen dilek¢eler Makam
veya Vali Yardimcisi’nin bilgisine sunulur. Dilekgelere yasal siiresi iginde cevap verilir.

(19)Basinda yer alan iddia, ihbar, sikdyet vb. dnemli hususlar; ilgili birim amiri ile I
Basin ve Halkla iliskiler Miidiirii tarafindan izlenip ilgili Vali Yardimcisi’nin
degerlendirmesiyle birlikte Makam’a sunulur. Basina yapilacak agiklamanin igerigi ve sekli
Makam tarafindan takdir edilir.

(20)e-Devlet projesi kapsaminda elektronik yazisma sistemine sahip olan tiim kamu
kurum ve kuruluslarin yazismalari dijital ortamda yapilir. Islak imzali yazilar i¢in dngoriilen
uygulamaya dair esaslar elektronik sistemden yazilan yazilar i¢in de dikkate alinir.

Basvurular, Gelen-Giden Yazilar ve Evrak Havalesinde Usuller

MADDE 7 - (1) Vatandaslarimiz kendileri veya kamu ile ilgili talep ve sikayetlerini
Anayasa’nin 74. maddesi ile 3071 sayil1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmas1 Hakkinda Kanun ve
4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu’nun ilgili hiikiimleri ¢er¢evesinde yetkili makamlara
iletme hakkina sahiptir. Alinan basvurularin geregi yapilarak istek sahiplerine cevap
verilecektir.



(2) CIMER, ACIK KAPI veya Bilgi Edinme Hakki Kanunu cercevesinde Valilige
dogrudan yapilan bagvurular, sistem iizerinden ilgili biiro ve miidiirliiklerce takip edilecek;
konu, 6nem ve ilgisine gére Makam veya ilgili Vali Yardimcisi’na sunularak verilen talimat
dogrultusunda islem yapilacaktir.

(3) Vali adina gelen "Milli gizlilik” derecesi olan yazilar Vali veya Vali’nin izni
dahilinde vekili tarafindan havale edilecek ve kaydi Ozel Kalem Miidiirliigiince tutulacaktir.

(4) Valilige gelen diger yazilar, Valilik Evrak Sefligince agilacak ve ilgili memur
tarafindan gidecegi yer yazildiktan sonra kaydi yapilarak Vali/Vali yardimcilarinin imzas: ile
ilgili birimlere/Valilik birim amirliklerine sevk edilecektir. Vali imzasi ya da onayim
gerektirecek islerle ilgili yazilar Vali tarafindan havale edilecektir.

(5) Valilige verilen dilekceler 6nem derecelerine gore Vali, Vali yardimcilari,
kaymakam adaylari ve il Yazi Isleri Miidiirii tarafindan ilgili kuruluslara havale edilecektir.
Ihbar ve sikayete iliskin dilekcelerde Vali/Vali Yardimcisi’nin havalesi esastir. Ancak
vatandaslarimizin idari is ve islemlerini daha kisa siirede, zaman ve kaynak israfina yol
acmadan, kolaylikla neticelendirmeleri bakimindan rutin dilek¢e ve miiracaatlarini dogrudan
ilgili birime yapmalar1 saglanacaktir.

(6) Birim amirleri/Valilik birim amirleri yazili ve sozlii olarak kendilerine yapilan
bagvurularda, konunun ¢éziimiinii yetkileri disinda gormeleri halinde, ilgili Vali Yardimcisi’na
bilgi sunarak verilen talimata gore islemi sonuglandiracaklardir.

(7) Makam onayina sunulacak yazilarda Vali Yardimcisi’na ait "Uygun goriisle arz
ederim." ibaresi ve imzas1 bulunacaktir.

Sorumluluklar

MADDE 8 - (1) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru bir sekilde
kullanilmasindan ve uygulamanin denetlenmesinden ilgili Vali yardimcilar1 ve birim
amirleri/Valilik birim amirleri sorumludur.

(2) Birim amirleri/Valilik birim amirleri; birimlerinde yiiriitiilen tiim is ve islemlerin
ilgili mevzuata uygun olarak yapilmasini, yazilarin dosyalanmasini ve korunmasini saglarlar.

(3) Gelen evrakin ve imzalanan yazilarin ilgililere siiratle ulastirilmasi ve tekide mahal
vermeyecek sekilde siiratle cevaplandirilmasindan, yaziya cevap verecek birim amiri/Valilik
birim amiri ve ilgili personel sorumludur.

(4) Gizlilik dereceli bilgi ve evrakin, ilgisiz kisilerin eline gegmesinden ve bilmemesi
gereken kisilerin konudan haberdar olmasindan birim amiri/Valilik birim amiri ve tiim ilgililer
sorumludur.

(5) Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki amir ve memurlar,
attiklar1 paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

(6) Yerinde bulunmadig1 zamanlarda Vali tarafindan yapilmasi gereken acil isler, ilgili
Vali Yardimcisi tarafindan Vali’nin talimati ile yerine getirilir.

(7) Vali Yardimeisi’nin il dahilinde olup da zorunluluk nedeniyle yerinde bulunmadigi
durumlarda gorev, kendisinin bilgisi dahilinde, Vali Yardimcilar1 Gérev Dagilimi Talimati’nda
belirtilen Vali Yardimcisi tarafindan yerine getirilir.

(8) Vali tarafindan birim amirlerine/Valilik birim amirlerine verilen sozli emir ve
talimatlar gecikmeksizin yerine getirilir ve konu hakkinda en kisa siirede ilgili Vali
Yardimcist’na bilgi verilir.



(9) Birim amirleri/Valilik birim amirleri, birimlerini ilgilendiren ve Makam’a arz
edecekleri her tiirlii konuda aksine bir talimat olmadikga ilgili Vali yardimcilarina bilgi verirler.
Vali yardimcilarinin Vali adina verecegi emir ve talimatlar gecikmeksizin yerine getirilir ve
sonucundan ilgili Vali Yardimcisi’na bilgi verilir.

(10)657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 15. maddesinin Vali’ye verdigi kamu
gorevleri hakkinda medyaya bilgi ve deme¢ verme yetkisi, Vali’nin uygun gorecegi yetkililer
tarafindan da kullanilabilir.

(11)Basinda yer alan ve ili ilgilendiren Onemli haberler, herhangi bir emir
beklenmeksizin ilgili birim amiri, Il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirii ve Vali Yardimcisi’nin
degerlendirmesi ile Vali’ye sunulur ve Vali’nin talimati alinir.

(12) Vali yardimcilari, kendilerine bagli tiim birimlerde Vali adina her tiirlii inceleme ve
denetim yapmaya gorevli ve yetkilidirler.

(13)Birim amirleri/Valilik birim amirleri; birimlerini ilgilendiren her tiirlii mahkeme
kararlarimin yasal siiresi igerisinde uygulanmasindan ve hayata gecirilmesinden, mahkemelere
verilecek cevaplarin ilgili mevzuata gore hazirlamasindan bizzat sorumludur.

Toplantilar

MADDE 9 - (1) Mevzuat geregi baskanlik devrinin miimkiin olmadig1 kurul ve
komisyon toplantilar1 Vali bagkanliginda yapilacaktir.

(2) Vali’nin bagkanlik ettigi toplantilara kurumlarin en {ist yetkilileri bizzat katilacaktir.

(3) Vali yardimcilari, “Vali adina” bagkanlik ettikleri komisyon toplantilarinda alinan
kararlarla ilgili olarak 6nemli gordiikleri hususlarda Valilik Makamina bilgi vereceklerdir.

(4) Birim amirlerinin/Valilik birim amirlerinin toplantilara hazirlikli ve giindem
hakkinda bilgi sahibi olarak katilmalar1 esastir.

(5) Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak,
konularla ilgili olarak uzman kisiler de bilgi vermek amaci ile toplantilara katilabilecektir.

(6) Toplant1 giindeminin, toplantidan en az 24 saat dnce onem derecesine gore ilgili
Vali Yardimcisi ve Vali’ye yazili olarak bildirilmesi usul haline getirilecektir.

(7) Kamu kurum ve kuruluslarinin diizenleyecekleri toplanti, agilis, panel vb.
etkinlikler 6ncesinde Ozel Kalem Miidiirliigiine ve ilgili Vali Yardimcisi’na bilgi verilecektir.
UCUNCU BOLUM
Yetki Sinirlan

Vali Tarafindan imzalanacak Yazlar

MADDE 10 - (1) Kanun, Cumhurbaskanligi kararnamesi ve kararlan, tiiziik,
yonetmelik ile yonergeler geregi bizzat Vali tarafindan imzalanmasi gereken yazilar,

(2) Cumhurbaskani, TBMM Baskani, Cumhurbaskan1 Yardimcisi, Cumhurbaskanligi
Genel Sekreterligi, Bakan, Bakan Yardimcilari, Cumhurbaskanlig1 bagli, koordine ve iliskili
kuruluslar ile Cumhurbaskanligi kurullarindan ve Valiler tarafindan imzalanmis yazi, emir ve
talimatlara verilecek cevabi yazilar veya goriis ve teklif iceren yazilar,

(3) Anayasa Mahkemesi ve Yiiksek Yargi Organlar1 bagkanlari imzasiyla gelen
yazilara verilecek cevaplar, Yargitay Cumhuriyet Bassavciligina yazilacak 6nem arz eden
yazilar,



(4) Garnizon Komutanhg, Belediye Baskanligi, Cumhuriyet Bassavciligi, YOK
Bagkanlig1 ve Rektorliik ile yapilan 6nemli mahiyetteki yazigsmalar,

(5) ilge kaymakamliklarma, vali yardimcilarina ve il birimlerine génderilecek énemli
yaz1 ve talimatlar,

(6) Onem arz eden "Milli gizlilik” derecesi olan yazilar ile Vali adma gelen yazilara
verilecek cevaplar,

(7) Valilik adina yazili ve gorsel basina yapilacak agiklama metinleri, televizyon
kurumlar1 ve basina bilgi ve demeg verme, kamu kurum ve kuruluslarinin kendi hizmet alanlari
ile ilgili réportaj ve bilgi verme izinlerinin verilmesi ile ilgili yazilar,

(8) Valilik adina tapu dairelerinde yiiriitiilen iglemlerle ilgili olarak “Vekalet Yetkisi”
veya Il Ozel Idaresinin ortak bulundugu sirketlerin genel kurul toplantilarinda “Temsil Yetkisi”
veren yazilar, mahkemelerde, icra miidiirliiklerinde ve kamu kurumlarinda 11 Ozel Idaresini
veya Valiligi temsil etmeye iliskin yazilar,

(9) Onemli toplantilar ile ilgili yazilar, Il Koordinasyon Kurulu ¢alismalarina iligkin
genelge, emir ve list makamlara yonelik oneri ve istekler, kalkinma plani ve yillik programlarin
hazirlanmasina yonelik yazigmalar,

(10)Haber alma, genel giivenlik ve milli glivenlik ile ilgili 6Gnemli konulardaki giivenligi
etkileyen olaylarla, toplumsal olaylara yonelik hususlar, emirler ve raporlar, haber alma isleri,
genel asayis, istihbarat ve milli giivenligi ilgilendiren konularda yapilacak yazigsmalar,

(11) Valilik tarafindan yayimlanan genel emir ve talimatlar,
(12) Calisma saatlerinin tespitine dair genelgeler,
(13)Kadro degisiklikleri ve kadro tahsisi talep yazilari,
(14) Kaymakam adaylar ile ilgili raporlar,

(15)2559 sayih Kanun ile Adli ve Onleme Aramalari Yonetmeligi uyarinca
gecikmesinde sakinca bulunan hallerde umumi ve umuma agik yerlerde yazili arama emri
verilmesine iliskin yazilar,

(16) Afet vukuunda 5902, 7269 ve 7126 sayili Kanunlarin uygulanmasiyla ilgili
yapilacak dnemli yazigmalar,

(17)5442 sayili Kanun’un 9. maddesinin (F) fikrasi uyarinca ilde teskilati veya gorevli
memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gorevli daireyi belirtme yazilari,
yine ayni Kanun’a gére kamu kuruluglar1 arasinda personel gorevlendirilmesi yazilari,

(18) Ugiincii defa tekit konusundaki yazilar,

(19)Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi i¢in {ist makamlardan
miifettis veya denet¢i talep yazilari, miilkiye miifettisleri tarafindan diizenlenen teftis
raporlarina verilecek cevaplar, Devlet memurlugundan cikarma teklif yazilari, Il Disiplin
Kurulu, Polis Disiplin Kurulu ve Milli Egitim Disiplin Kurulu karar yazilar1 ve ayrica Disiplin
amiri sifat1 ile savunma istem ve ceza yazilari,

(20)Devletin hiikiim ve tasarrufunda ya da Hazinenin miilkiyetinde bulunan
tasinmazlarin 6zellik arz eden bir amaca tahsisi ve kiralanmasi ile ilgili onemli yazilar,

(21)5393 sayili Belediye Kanunu’nun 45 ve 46. maddelerine gore yapilacak islemler,

(22)5393 sayili Belediye Kanunu’nun 23. maddesi ve 5302 sayili il Ozel idaresi
Kanunu’nun 15. maddesi uyarinca Meclis kararlariyla ilgili islemler,



(23)11 Genel Meclisinin giindemine alinacak yazilar,

(24)11 Emniyet Miidiirliigii ve Il Jandarma Komutanhig: tarafindan yapilacak genel
nitelikli uygulama, yol aramasi ve huzur operasyonlarina iliskin yazilar, istihbarata kars1 koyma
faaliyetleri kapsaminda dinleme taleplerine iligkin olarak ilgili birimlere yazilacak yazilar,

(25)Kanun, tiizik ve yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde
acilmasi hitkme baglanan davalara iligkin yazilar.

Vali Tarafindan Onaylanacak Yazilar

MADDE 11 - (1) Kanun, Cumhurbaskanligi Kararnamesi ve kararlari, tiiziik ile
yonetmeliklerin 6ngordiigli, bizzat Vali tarafindan onaylanmasi gereken veya yetki devri
yapilmayan islem ve kararlar,

(2) Bu Yonerge’nin 5. maddesinde belirtilen Vali yardimcilari, kaymakamlar, hukuk
miisavirleri, kaymakam adaylari, birim amirleri/Valilik birim amirlerinin (gilinilibirlik harig)
yillik, mazeret, saglik, ayliksiz izin, yurt dis1 izni ve refakat izinleri ile yerlerine vekalet edecek
gorevlilerin onaylari,

(3) Her derecedeki birim amirlerinin/Valilik birim amirlerinin ve kanunun agikca
atamasin1 Vali onayma bagladigi personelin atama, naklen atama, yer degistirme, bakanliklar
tarafindan il emrine atanan memurlarin atama, yer degistirme, gorev yerlerinin belirlenmesi,
gecici gorevlendirme, gorevden ¢ekilmis sayilmalar1 ve emeklilik iglemleri ile ilgili onaylar;
naklen atamalarda sube miidiirii ve daha iist unvanda bulunan personele ve kanunun agikca
belirttigi personele iliskin muvafakat verilmesi ve istenmesine iligkin onaylar,

(4) 11 Jandarma Komutanligina bagli personelin 2803 sayili Kanun’un 14. maddesine
gore atama ve yer degistirme onaylari,

(5) 2972 sayilh Kanun kapsaminda, il merkezinde kdy veya mahalle muhtarliginin
herhangi bir sebeple bosalmasi halinde se¢im yapilincaya kadar muhtar atanmast,

(6) Mahalli idare Birliklerinin tiiziiklerine iliskin onaylar,

(7) Smir Anlasmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve Kaldirilmasi
Hakkinda Y 6netmelik kapsaminda alinacak her tiirlii kararlar ve onaylar,

(8) KGYS (Kent Giivenligi Yonetim Sistemi) ve EDS’nin (Elektronik Denetleme
Sistemi) genisletilmesi veya yeni kurulacak yerlerin tespitini yapmak iizere olusturulan
komisyon raporlarinin onaylart,

(9) 6136 sayil1 Kanun’un uygulanmasini gosteren 91/1779 karar sayili Yonetmelik’in
7 ve 9. maddelerine gore verilen tasima ruhsatlarina ve bunlarin iptallerine iligkin onaylar ile
18. maddede belirtilen vefat halinde yapilacak islerin onaylari,

(10)2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu’nun Ekl. maddesi geregince
yapilacak bagvurularin degerlendirilmesine iliskin onaylar,

(11)2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu’nun 7. maddesi geregince iilke ve il genelinde
yapilacak olan yardim toplama izin onaylari, yardim toplama izinlerinin uzatilmasi onaylari ile
bu faaliyetlerin denetlenmesine iligkin onaylar,

(12)2911 sayil1 Toplant1 ve Gosteri Yiriiyiisleri Kanunu’na gore yapilacak bagvurularin
degerlendirilmesine iligskin onaylar,

(13) 11 Emniyet Miidiirliigiine bagli her unvandaki personelin, atama, yer degisiklikleri,
gecici gorevlendirme onaylari ile yurt dis1 gorev ve licretsiz izin donlisii gorev yerlerinin
belirlenmesine dair onaylar,



(14) Yakin koruma kararlarinin ve 5188 sayili Kanun’un 3. maddesine gore verilecek
0zel koruma izin onaylari,

(15)Okullarda egitime ara verilmesine iliskin karar onaylari, her derecedeki resmi
okullar ve kamu binalarina isim verilmesi ve ac¢ilmasina iligkin onaylar ile ilgili bakanliklara
yapilacak teklifler, il dahilinde resmi-6zel okul agilmasi, kapatilmasi, tasinmasi,
ogretmenevlerinin agilmasi ve kapatilmasi onaylari,

(16)4483 Sayili1 Kanun’a gore yapilacak 6n incelemelere iliskin sorusturma onaylari ve
bu kanuna gore verilen kararlar, 657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nun disiplin hiikiimlerine
gore acilacak disiplin sorusturmasi onaylar1 ve verilecek cezalar, Disiplin Kurulu kararlarinin
onay1, Idare ve Denetim Miidiirliigiince agilacak inceleme ve sorusturma onaylari ile verilecek
kararlar,

(17)657 sayili Kanun’un 137 ve miiteakip maddelerine gére gérevden uzaklastirma
kararinin alinmasi, uzatilmasi veya kaldirilmasina iliskin onaylar,

(18) Vali yardimcilarina, kaymakamlara, her unvan ve derecede gorev yapan tiim kamu
personeline basar1 belgesi, listiin basar1 belgesi, ddiil verilmesine iligskin onay ve kararlar,

(19)Vali yardimcilar1 baskanliginda olusturulacak kurul, komisyon, merkez vb.
gorevlendirilmelere iliskin onaylar,

(20)Kamu kurumlarma gayrimenkul satin alinmasi, tahsisi veya kiralanmasina iliskin
onaylar,

(21)11 Ozel idaresi ve bu Idareye bagli isletme ve ortakliklarda toplu sézlesme, is¢i alimi
ve is¢i ¢ikarilmas1 konusundaki onaylar ile Il Ozel Idaresi Genel Sekreterliginin personel tayin
ve nakil onaylart,

(22) Biit¢ede i1 Genel Meclisi ve Enciimeninin yetkisi disinda kalan aktarmalar ile gelir-
gider kayitlarinm onaylari, il Ozel Idaresinin taraf oldugu diger tahsis, is birligi, ortak isletme
protokollerinden 250 bin TL nin iizerindeki islerin onayi,

(23) Nokta atamas1 yapilmayip Il Jandarma Komutanlig1 emrine atanan uzman jandarma
ve lst riitbedeki personelin istihdamina iligskin onaylar,

(24) 3289 sayili Genglik ve Spor Hizmetleri Kanunu cercevesinde Vali tarafindan
onaylanmas1 gereken is ve islemlerin onaylari,

(25) 6136 sayil1 Kanun’un uygulanmasini gosteren 91/1779 karar sayili Yonetmelik’in
4. maddesine gore verilen silah bulundurma talebinin reddine, 8. Maddeye gore verilen kamu
gorevlisi silah bulundurma talebinin reddine, 10. Maddeye gore verilen emekli kamu gorevlisi
silah tagima talebinin reddine, 285 sayili KHK” ye gore verilen silah bulundurma talebinin reddi
ve 5188 sayili kanununa gore verilen ruhsat talebinin reddine iligskin onaylar,

(26) Daimi is¢ilerin atama, yer degistirme ve gorevlendirme onaylari,

(27) 11 Jandarma Komutanliginda gorev yapan asayis personeline sivil kiyafetle gorev
yapma yetkisi onayi,

(28) Cars1 ve mahalle bekgilerinin giindiiz ¢calisma onaylari,



(29) Her tiirli 6zel saglik kurum ve kuruluslarmin ruhsatlandirma, kapatma ve gecici
kapatma onaylari ile bu kuruluglara yeni ilave edilecek tinitelerin agilma onaylari,

(30) 5403 sayil1 Toprak Koruma ve Arazi Kullanim1 Kanunu’nun 13. maddesi geregince
marjinal tarim arazilerinin tarim dis1 kullanimlara tahsisi ile tarimsal amacli yapilar i¢in tarim
arazisi tahsis iznine iligkin yazi ve onaylarin imzalanmasi.

Vali Yardimcilarinin imzalayacag Yazilar

MADDE 12- (1) Cumhurbagkanligi, TBMM Baskanlig1 ve Bakanliklardan gelen ve
Vali tarafindan imzalanmas1 zorunlu olmayan cevabi yazilar,

(2) Vali tarafindan imzalanacak yazilar disinda kalan is ve islemlerin Vali Yardimcilar
Gorev Dagilimi Talimati’na gore yiiriitiiliip sonuglandiriimasi ve bu Yonerge ile belirlenen
yazilarin Vali adina imzalanmasi,

(3) Vali’nin onayma sunulacak yazilarin 6n islemlerinin yiiriitilmesi ve gerekli
yazilarin imzalanmasi,

(4) Vali Yardimcilart Gérev Dagilimi Talimati dahilinde komisyon, kurul ve vakif
karar ve yazilarinin imzalanmasi,

(5) Hazine Avukatlig1 ve Ozel Idare Avukathigmin yetkileri sakli kalmak iizere Valilik
adina yargi mercileri (adli-idari) nezdinde agilacak dava dilekgelerine verilecek cevaplar,

(6) 3213 sayili Maden Kanunu hiikiimlerine gdre yapilacak is ve islemlere iliskin
yazilar,

(7) Fuar ve festival faaliyetlerine iliskin is ve islemlere dair yazilar,

(8) Valiligi temsilen bagli kurumlarin islemleri nedeniyle Vali adina noterlerde
yapilmasi gereken islemlere iliskin yazilar,

(9) 2820 sayil1 Siyasi Partiler Kanunu, 6356 sayili1 Sendikalar ve Toplu Is Sozlesmesi
Kanunu, 5253 sayil1 Dernekler Kanunu, 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu ve 2911
sayil1 Toplant1 ve Gosteri Yiirtiyiisleri Kanunu ile ilgili bildirimlerin kabulii, havalesi ve onay
sonrasl islemlerin yliriitiilmesine iligskin yazigmalar,

(10) Vali Yardimcilar1 Gérev Dagilimi Talimati’na gore her tiirlii yapim, onarim, alim-
satim, tagima, kiraya verme, kiralama ve benzeri konular1 igeren yazi ve sozlesmelerin Vali
adina imzalanmasi,

(11)Hazine ve Maliye Bakanliginca yayimlanan Genel Yonetim Mali Istatistikleri
Genel Tebligi’nin 8. maddesinde belirtilen is ve islemlerin yiiriitiilmesine dair yazilar,

(12)4342 sayili Mera Kanunu geregince kurulacak komisyonlara bagkanlik etmek;
mera, yaylak, kislak tahsis karari, degisikligi ve kiralama islemleriyle ilgili yazi ve
sozlesmelerin imzalanmasi,

(13)7269 sayili Kanun’un 1 ve 6. maddeleri geregince acil yardim taleplerine iliskin
yazilar,

(14)Kooperatifcilik  Proje Destek  Yonetmeligi kapsaminda yapilacak hibe
basvurularinin degerlendirilmesine iliskin yaz1 ve onaylar,

(15)3091 sayili Kanun’un uygulanmasina iliskin is ve islemlerin yiiriitiilmesi ve karar
verilmesi,

(16) Kaymakam adaylarinin stajlari ile ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

(17) Aday devlet memurlarinin asalet tasdikine iliskin yazigsmalar,
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(18)Matbu olarak hazirlanan ustalik, kurs bitirme, basar1 belgeleri ve sertifikalarin
imzalanmasi,

(19) Genel nitelikte vatandas dilekce ve basvurularina verilen cevaplar,

(20) Tekit yazilar1 ve verilecek cevaplara iliskin yazilar,

(21)Gérev Dagilimi Talimat1 ve ilgili mevzuat dahilinde birimlerin ita Amirliginin
yiiriitiilmesi,

(22)6136 sayil1 Kanun’a gore verilecek tasima veya bulundurma nakil islemlerine
iliskin ilgili birim 6nerilerinin ve belgelerin onaylanmasi,

(23) 659 sayili Kanun Hiikmiinde Kararname’nin 11. maddesinin 3. fikras1 uyarinca, adli
ve idari yargi mercilerine sunulacak iddia ve savunmalara iliskin yazilar ile agilmasinda ve
takibinde Valilige veya Hazineye ait herhangi bir hak ve menfaat bulunmayan, yanlslikla
acilan veya konusu kalmayan dava ve icra takipleri ile her tiirlii davada karar diizeltme yoluna
basvurulmasindan vazge¢meye iliskin yazi ve onaylar,

(24)5233 sayili Terdr ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi
Hakkindaki Yonetmelik geregi komisyon kararlar1 ve diger yazilar,

(25)Yabanc1 Sermayeli Sirketlerin Tasinmaz Edinimine Iliskin Y&netmelik
kapsamindaki izin belgeleri ve yazilar,

(26) Garnizon Komutanligy, il Belediye Bagkanligi, Cumhuriyet Bagsavciligi ve Cankir
Karatekin Universitesi Rektorliigiine yazilan, icrai mahiyette olmayan, rutin hizmetlere yonelik
yazilar,

(27)Bakanliklardan 6denek taleplerine iliskin yazigmalar,

(28) Avrupa Birligi, Kalkinma Ajansi ve fon kaynaklarina yonelik hazirlanan projelere
iliskin s6zlesme, form ve yazilar,

(29) EPDK kapsaminda yapilan her tiirlii yazismalar,

(30) Birimlerce belirli donemlerde Bakanliklara mutat olarak gonderecekleri teknik ve
istatistiki bilgilere iliskin yazilar,

(31) Personelin basar1 belgesiyle odiillendirilmesine iliskin Valilik Makamina
sunulacak teklif yazilari,

(32) Vali tarafindan izin verilenler disinda kalan Miidiir Yardimcisi, Sube Miidiirii ve
esdeger unvandaki personelin her tiirlii izin onaylari ile diger kanuni izin onaylar1 ve bu izinlerle
ilgili Bakanliklara ve diger kuruluslara yazilacak yazilar,

(33) Vali’nin imzasini gerektiren yazilarin disinda kalan yazilar1 imzalamak.
Vali Yardimcilarinin Onaylayacag Yazilar

MADDE 13 - (1) Kanun, Cumhurbagkanligi kararnamesi ve kararlari, tlizilk ve
yonetmeliklerde ‘“Valilikge-Valilikler” tarafindan yapilacagi belirlenen is ve islemler ile
Vali’nin onaylanmasi gereken islem ve kararlarin disinda kalan islem ve kararlarin
onaylanmasi,

(2) Vali’nin onay1 disinda kalan personele iliskin muvafakat isteme, muvafakat verme,
kademe ilerlemesi, derece ylikselmesi, asalet tasdiki, gorevden c¢ekilmis sayilma ve emeklilik
(Valilik birimleri dahil) gibi 6zliik islemlerine dair onaylar,
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(3) Kur’an kurslarma yo6netici gérevlendirme onaylari,

(4) 6360 sayili Kanun’un gegici 1. maddesinde belirtilen devir, tasfiye ve paylastirma
komisyonun is ve islemlerine dair yazi1 ve onaylar,

(5) Birim amirlerinin/Valilik birim amirlerinin il dis1 gliniibirlik gorevlendirilme ve
izin onaylari,

(6) Miidiir Yardimcisi, Sube Miidiirii ve esdeger unvandaki personelin gecici gorev, il
dis1 tasit gérevlendirme onaylari,

(7) Mevzuatta Valilik ya da miilki idare amirince verilmesi uygun goriilen idari para
cezasi ve idari yaptirimlara iligskin yazi ve onaylar,

(8) 195 sayili Basin ilan Kurumu Teskiline Dair Kanun kapsaminda yapilacak is ve
islemlere iliskin onaylar,

(9) 657 sayili Kanun’un 4. maddesinin (C) fikras1 geregince Valilik birim amirliklerine
atanan gecici personele iliskin hizmet sézlesmelerinin imzalanmasi,

(10)2941 sayili Seferberlik ve Savas Hali Kanunu ve Tiiziigli kapsamindaki plan
onaylari,

(11)11 Sabotaj Komisyonu Baskanligi ve Sabotaj Planlarmin onaylari,

(12)3289 sayil1 Kanun’un 29. maddesi geregince, milletlerarasi seviyede yurt i¢i ve yurt
dis1 spor miisabakalar1 ve bunlarin hazirlik ¢alismalarina katilacak sporcu, hakem, antrendr,
monitdr, yoneticiler ve bu amagla gorevlendirilecek diger personele iligkin onaylar,

(13)6197 sayili “Eczacilar ve Eczaneler Hakkindaki Kanun” hiikiimleri geregince
eczanelerin agilis-kapanis is ve islemleri ile ruhsatname onaylari,

(14) Sinematografik Ortak Yapimlar ve Tiirkiye’de Ticari Amach Film Cekmek Isteyen
Yerli ve Yabanci Yapimcilar Hakkinda Yonetmelik’in 14 ve 15. maddeleri geregince
diizenlenecek izin belgeleri onaylari,

(15)6458 sayili1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu hiikiimleri uyarinca kabul
ve barinma merkezlerinin isletilmesine iliskin yaz1 ve onaylar,

(16)Mezarlik Yerlerinin Insas1 ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda
Y 6netmelik uyarinca Mezarlik Yeri Secimi Komisyonunca alinacak kararlara iligkin onaylar,

(17)Insani Tiiketim Amagcli Sular Hakkinda Yonetmelik kapsaminda verilecek tesis ve
isletme izin onaylari,

(18)Saglik Bakanligina bagli kurumlar arasindaki 30 giinii gecen gegici gorevlendirme
ile ilgili kurumun muvafakati aranarak yapilacak gorevlendirmeler,

(19) Acil Saglik Hizmetleri Istasyonu agilis-kapanis yazisma ve onaylari,
(20) Aile Hekimligi Uygulama Yonetmeligi geregince;

a) Aile sagligi merkezleri ve aile hekimligi birimlerinin agilmasi, kapanmasi,
birlestirilmesi ve yer degistirilmesine iligskin onaylar,

b) Bakanlik disinda birinci basamak saglik hizmeti veren kuruluslarda calisan
hekimlere verilecek aile hekimligi yetkisi onaylari ile aile hekimlerinin s6zlesmesinin ihtaren
sona erdirilmesi onaylari,

(21)Dogal Mineralli Sular Hakkinda Yonetmelik kapsaminda verilen tesis ve isletme
1zinleri,
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(22)Kaplicalar Yonetmeligi kapsaminda verilecek tesis ve isletme ruhsatlari,

(23)Ozel dgrenci yurtlarinin kurum agma izin belgesi ile gecici ve siirekli kapatma,
devir, nakil, yerlesim ve kontenjan degisikligi ve miidiir gorevlendirme ve istifa onaylari,

(24) Birim amirleri baskanliginda olusturulacak mevzuatin 6ngdrdiigii kurul, komisyon,
merkez vb. gorevlendirmelere iliskin onaylar,

(25)2828 sayil1 Sosyal Hizmetler Kanunu kapsaminda yoksul kisilere yapilan ayni ve
nakdi yardimlara iliskin olurlar ile ayn1 Kanun’un 22. maddesine gore alinacak onaylar,

(26) Gergek kisiler, 6zel hukuk tiizel kisileri ve kamu kurum ve kuruluslar tarafindan
acilan kres ve anaokulu, gilindiiz bakimevleri, ¢cocuk kuliipleri, 6zel huzurevleri ve huzurevi
yatili bakim merkezleri, kadin konukevleri agilis izin belgesi ve sorumlu miidiir belgesi onaylari
ile kapatma onaylari,

(27)5607 sayili Kacgakeilikla Miicadele Kanunu’na Gore El Konulan Esya ve
Alikonulan Tasitlara Iliskin Uygulama Yo6netmeligi’nin 5. maddesi kapsaminda, el konulan
esyanin teslim edilecegi birim ve kisiye iliskin onaylar,

(28)2090 sayil1 Tabi Afetlerden Zarar Goren Ciftcilere Yapilacak Yardimlar Hakkinda
Kanun ve buna dayali olarak ¢ikarilan Yo6netmelik uyarinca alinacak karar ve islemlere iliskin
onaylar,

(29) Turizm Amagli Sportif Faaliyet Yonetmeligi geregince olusturulan Sportif Turizm
Kurulunun verecegi her tiirlii izin ve belgeye iliskin onaylar,

(30)12/09/1984 tarih ve 18513 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Resmi Miihiir
Yonetmeligi'nin 3/g fikrasina gore verilecek onaylar,

(31)4081 sayil1 Cift¢i Mallarinin Korunmasi Hakkinda Kanun kapsaminda yiiriitiilen is
ve islemlere iliskin yaz1 ve onaylar,

(32) Tarimsal Kuraklik Yonetiminin Gorevleri, Caligma Usul ve Esaslarina Dair
Yonetmelik’in 11. maddesinin 2. fikras1 geregince “Tarimsal Kuraklik Kriz Yonetimi” ile ilgili
yaz1 ve onaylar,

(33) Tiirkiye Tarim Havzalar1 Uretim ve Destekleme Modeline gére Yagli Tohumlu
Bitkiler, Hububat ve Baklagiller Fark Odemesi Destegine iliskin olarak yayimlanan Teblig’in
uygulanmasina iligkin is ve islemlere iliskin yazi1 ve onaylar,

(34)Hayvanat Bahgelerinin Kurulusu ile Calisma, Usul ve Esaslar1 Hakkinda
Yonetmelik’in 8. maddesinin 3. fikrasi uyarinca diizenlenecek Hayvanat Bahgesi Ruhsatinin
onaylanmasi,

(35)6136 sayili Kanun uyarinca ve Uygulama Y onetmeliginin Ek1. maddesi geregince
verilecek mermi satis izni onaylari,

(36)6136 sayil1 Kanun’un uygulanmasini gosteren 91/1779 karar sayili Yonetmelik’in
4. maddesine gore verilen silah bulundurma ruhsat onaylari, 8. maddeye gore verilen kamu
gorevlisi silah tasima ruhsat onaylari, 10. maddeye gore verilen emekli kamu gorevlisi silah
tagima onaylari, 285 sayili KHK'ye gore verilen silah bulundurma ruhsat onaylari ile 5188 say1li
Kanun’a gore verilen ruhsat onaylar1 ve bunlara iligkin onaylar,

(37)2521 sayili Kanun uyarinca verilecek “saticilik belgesi” onaylari,

(38) 5188 sayil1 Kanun uyarinca verilecek “6zel giivenlik izni” ile silahl1 6zel giivenlik
personelinin silah bulundurma ve tagima izni ve alarm izleme merkezi kurma ve igletme izni
onaylari,
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(39)5275 sayili Ceza ve Giivenlik Tedbirlerinin Infaz1 Hakkinda Kanun’un 94.
maddesinin 2. fikrasinin degisik ikinci ciimlesi uyarinca mazeret izni verilen hiikiimliilerin gece
konaklamasinin gerekmesi durumunda kalacagi yere karar verilmesine dair onaylar,

(40) 87/12028 karar sayil1 Patlayict Madde Tiiz{igli uyarinca tanzim edilen belge ve her
tiirlii ruhsat onaylari,

(41) Afetlerin Genel Hayata Etkililigine iliskin Temel Kurallar Hakkinda Y énetmelik’e
gore verilecek etkisizlik degerlendirmesine iliskin onaylar,

(42) 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu kapsamindaki ozel egitim
kurumlarinda yonetici, 6gretmen, rehber 6gretmen, uzman Ogretici, usta O0gretici ve diger
personelin toplu ¢aligma izin onaylari ile istifa islemlerine iliskin onaylar,

(43) 5580 sayil1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Kanunu kapsaminda yer alan okullar disindaki
0zel 6gretim kurumlarina kurum agma izni ile is yeri agma ve ¢alisma ruhsati verilmesine iligkin
onaylar ile bu kurumlarin devir, nakil, kurucu temsilcisi degisikligi, kurum agma izni, i yeri
acma ve ¢alisma ruhsati degisikligi ve iptali islemlerine iligskin onaylar,

(44) Okul Siitii Programi Uygulama Tebligi geregince diizenlenecek karar ve raporlarin
onaylanmasi,

(45) Tiim okullarin (resmi, 6zel) ikili veya normal egitime ge¢me, ana sinifi ve 6zel alt
sinif agilip kapatilmasi, sinif, sube agilmasi, tasimali egitime gegme vb. islerine iliskin onaylar,

(46) 5729 sayili Ses ve Gaz Fisegi Atabilen Silahlar Hakkinda Kanun kapsaminda
uygulanacak idari yaptirim kararlari,

(47) 2521 sayil1 Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklari
Yapimi, Alimi, Satim1 ve Bulundurulmasi1 Hakkinda Kanun kapsaminda uygulanacak idari
yaptirim kararlari,

(48) 1774 sayilr Kimlik Bildirme Kanunu kapsaminda uygulanacak idari yaptirim
kararlari,

(49) 5651 sayil1 Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayimnlar
Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanunun 7.maddesi ile bu Kanun’a
dayanilarak c¢ikarilan "Internet Toplu Kullanim Saglayicilari Hakkinda Yonetmelik"
hiikiimlerine gore verilecek izin belgeleri ve idari para cezasi onaylari,

(50) E-igisleri Projesi kullanicilarina Kayiter yetkilisi tarafindan acil durumlarda yerinde
e- imza sertifika tiretimi yapilmasina iliskin onaylar.

(51) K&y Ihtiyar Kurullarinin kamulastirmaya yonelik is ve islemlerine iliskin onaylar,

(52) 3194 sayili Imar Kanunu'na gére yapilacak ifraz ve tevhide iliskin tekliflerin il
Enclimenine havale onaylari,

(53) 442 sayili Koy Kanunu’na gore koy tiizel kisiligine ait taginmazlara yonelik satig
islemlerinde yetkili kdy organlarinca alinan satig kararlarinin onaylanmasi,

(54) Mevzuat hiikiimlerine uymadan verilen sikayet dilekgelerinin yapilacak
degerlendirme sonrasinda isleme konulmamasina iliskin onaylar,

(55) Cevresel Etki Degerlendirmesi (CED) Y o6netmeligi'nin “Se¢me, Eleme Kriterleri”
uygulanacak projelere iliskin “CED Gereklidir” veya “CED Gerekli Degildir” kararmin
verilmesine iligkin onaylar,
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(56) 1 ve 2. sinif gayrisihhi miiesseselerin ruhsatlandirilmasina dair onaylar,

(57) 11 Ozel idaresinin taraf oldugu diger tahsis, is birligi, ortak isletme protokollerinden
50 bin ile 250 bin TL arasindaki islerin onaylari,

(58) 11 genelinde uygulanacak hizmet i¢i egitim programlar1 ve kurs agilmasina iligkin
onaylar,

(59) i1 Emniyet Miidiirliigii ve 11 Jandarma Komutanlig: tarafindan &nerilen sivil plaka
tahsis onaylari,

(60) Sosyal ve Ekonomik Destek Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerince
ekonomik destek 6demesi yapilmasina iligkin onaylar,

(61) Miidiir yardimcisi veya esdeger unvandaki gorevliler ya da daha alt kademedeki
personel bagkanliginda olusturulacak mevzuatin 6ngdrdiigi kurul, komisyon, merkez vb.
gorevlendirilmelere iliskin onaylar,

(62) Birimde gorevli personelin  spor federasyonlarinin  faaliyetlerinde
gorevlendirilmeleri ile ilgili idari izin onaylari,

(63) Sirket, kooperatif, kurulus, tiiziik madde degisiklikleri ve sirket genel kurul
toplantilarina Bakanlik temsilcisi goérevlendirme onaylari,

(64) Kooperatiflerde yapilacak destek ve tesvik ile kaynak kullanimi destekleme primi
ddemeleri i¢in olusturulacak komisyon onaylari,

(65) Gegici isgilerin atama, yer degistirme ve gorevlendirme onaylari,
(66) Vali’nin, Vali yardimcilari tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger onaylar.
Kaymakam Adaylar1 ve il Hukuk Isleri Miidiirii’niin Imzalayacag Yazlar

MADDE 14 - (1) Herhangi bir kayit diismemek sart1 ile dilekce kabulii ve ilgili birime
havale edilmesi,

(2) Vali/Vali yardimcilar: tarafindan verilecek gorevlere iliskin islem ve yazilar.
Birim Amirlerinin imzalayacag Yazi ve Onaylara iliskin Ortak Hiikiimler

MADDE 15 - (1) Ust mercilerden gelen, Vali tarafindan incelenmis genelgeler ile
Valilik genelgelerinin ve genel emirlerinin alt birimlere ve ilgelere gonderilmesine yonelik
yazilar1 imzalamak,

(2) Vali/Vali yardimcilarinin onayindan gegen kararlarin, ilgili mercilere ve ilgelere
gonderilmesine iligkin yazilar,

(3) Kurumlara hitaben dogrudan yazilan dilekgelerde; konusu sikayet olmayan ve
Valilik talimati gerektirmeyen mutat islemlerin birim amirliklerince sonuglandirilmasina iligkin
yazilar,

(4) Yetkili merciler tarafindan verilmis olan ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iliskin
yazilar,

(5) Mevzuatta ilgili birim amirlerince verilmesi uygun goriilen idari para cezalar1 ve
idari yaptirim kararlarina iliskin yazi ve onaylar,

(6) Bir iglemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda ilgelere, diger kurum ve kuruluslara ve
belediyelere yazilan yazilar,
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(7) Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasi ve génderilmesine iliskin yazilar,

(8) Yeni bir hak, gorev ve yiikiimliiliikk dogurmayan, bir direktifi veya icra talimatini
kapsamayan Vali/Vali Yardimcisi’nin imzalamasi gerekenler disinda kalan yazilar ile 5442
sayil1 Il Idaresi Kanunu’nun 9. maddesinin (B) fikrasinda belirtilen hesabata ve teknik hususlara
ait yazilar,

(9) Meslek i¢i egitim kurslarinin baslayis ve bitislerinin Bakanliklara ve alt birimlere
bildirilmesine iliskin yazilar,

(10) Adres bakimindan yanlis gelen bir yazinin ilgili mercilere génderilmesine iliskin
yazilar,

(11) Adli ve Idari Yarg: tarafindan (icra daireleri dahil) Valilik arac1 kilinmadan
dogrudan gelen yazilara verilecek cevabi yazilar,

(12) Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren taleplere iliskin basvuru ve dilekgeleri
kabul etmek, geregini yerine getirmek ve sonucundan ilgiliye bilgi verme mahiyetindeki
yazilar,

(13) Her tiirlii proje degisikligi, kesif artislari, yeni fiyat tutanaklar1 ve miiteahhide noter
vasitast ile ¢ekilecek ihtarnamelerin imzalanmast,

(14) Birim personelinin kimlik belgeleri,
(15) Birim personelinin emeklilik islemlerinin yiiriitiilmesine dair yazilar,

(16) Aile hekimi ve aile saghigi elemanlarmin hizmet sozlesmeleri ile iicretsiz izin
onaylari,

(17) Vali/Vali Yardimcisi’nin onay verecegi personel disinda kalan birim personelinin
birim i¢i, il i¢i ve il dis1 gegici gorevlendirme ve arag goérevlendirme onaylari,

(18) Personelin askerlik erteleme islemleri,

(19) Personelin 6zliikk dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere ve
ilgililerine duyurulmasina iliskin yazilar ile personele ait 6zliikk dosyalarinin istenmesi ve
gonderilmesine (iller aras1 dahil) iliskin yazilar,

(20) 657 sayil1 Kanun’un 4. maddesinin (C) fikrasina gore il birimlerine atanan gecici
personele iliskin hizmet sézlesmeleri,

(21) Vali/Vali Yardimcisi tarafindan onaylanan 6zliik haklarina iliskin olurlarin ilgili
birime gonderilmesine iliskin yazilar,

(22) Gonderilen kadrolarin ve degisikliklerinin duyurulmasina iliskin yazilar,

(23) Kamu kurum ve kuruluslar tarafindan diizenlenecek olan hizmet i¢i egitim, kurs
ve seminerlere il personeli arasindan egitim yoneticileri ve personel gorevlendirme onaylari,

(24) Tasinir Mal Yonetmeligi’nin uygulamasina iliskin yazilar ve onaylar,

(25) Kurumlara ait salon, tesis ve misafirhanelerin 30 giine kadar kiralanmasi ve tahsis
islemlerine iligkin onay ve yazilar,

(26) Vali/Vali Yardimcisi’nin onaylayacaklar1 disinda kalan il personelinin kurum
kimlik kartlarma iligkin onaylar,

(27) Meslek kuruluslarinin ve kooperatiflerin genel kurullar i¢in Bakanlik temsilcisi
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,
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(28) Danistay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemeleri, Idare Mahkemeleri, Vergi
Mahkemeleri ve Adli Mahkemelerde acilan davalarla ilgili istenilen bilgi ve belgelerin
mahkemeye gonderilmesine iligkin yazilar,

(29) Okul ve kurumlarda yapilacak sportif, sosyal, kiiltiirel ve egitim amagl aktiviteler,
il i¢i kafile ve gezi onaylari ile salon tahsis onaylari,

(30) Birimlerde gorevli personelin (kendileri harig) pasaport islemleri ile ilgili tiim onay
ve yazigsmalar,

(31) Birimlerde staj yapacak 6grencilerin tiim is ve islemlerine iliskin yazisma ve
onaylar,

(32) Birim amirinin teklifi, ilgili Vali Yardimcisi’nin uygun goriisii ile Vali onayina
baglanan, Vali’nin uygun gordiigii diger yazilar,

(33) Yonerge’ de diizenlenmeyen ve devredilmeyen diger imza ve onay yetkileri, ilgili
Vali yardimcilari tarafindan kullanilir.

flave Yetki Devri Yapilan Birim Amirleri ve Devredilen Yetkiler

MADDE 16 - (1) il Jandarma Komutanr’min imzalayacag Yaz1 ve Onaylar

a) Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi islemleriyle ilgili her tiirlii yazismalar,
b) Yabancilarin kontrolleri, sevk ve nakilleri ile ilgili yapilan yazigmalar,

¢) Ilgili mevzuatta deginilen umuma acik yerlerde calisan ve calisacak kisiler hakkinda
yapilan sorusturmaya iliskin yazilar,

¢) Jandarma uzman erbas ile erbas ve erlerin istihdam yerlerinin belirlenmesi ve il igi
yer degistirme onaylari ile izin onaylari,

d) Uzman jandarma ve jandarma uzman erbag adaylar ile ilgili her tiirlii yazigmalar,

e) Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi,
Ithali, Tasinmas1, Saklanmasi, Depolanmasi, Satis1, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi
Usul ve Esaslarma Iliskin Tiiziik kapsaminda; verilecek her tiirlii izin ve ruhsat onay1 disinda
kalan tiim is ve islemlere iliskin yazigmalar,

f) Vali/Vali yardimcilar tarafindan izin verilenler disinda kalan personelin; il i¢i ve il
dis1 kurs, takviye kuvvet, egitim, haberli ve habersiz denetleme, ara¢ bakimlar1 vb. giiniibirlik,
siireli ve yillik, araclar ile birlikte gecici gorevlendirme olurlari,

g) Nobet usuliinde ¢alisan Merkez ve ilge birimlerinin ihtiya¢ halinde belirlenen siire
icerisinde 12/12 veya diger calisma usullerine gore ¢alisma saatlerinin belirlenmesine dair onay
yazist,

g) Ozel giivenlikle ilgili konularda, 6zel giivenlik sirketleri ile kurum, kurulus ve
bankalara gonderilecek yazilar,

h) Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi, Yivsiz Tiifek Satin Alma Belgesi ve Silah Nakil
Belgeleri ile ilgili yazismalar,

1) Valilik ve kaymakamliklardan ilgiliye daha once silah satin aldirilip aldirilmadiginin
sorusturulmasina iligkin yazilar,

1) Sayin Cumhurbaskani koruma tedbirleri, genel ve yerel se¢imler, giinliik olay biilteni
haricinde, Jandarma Genel Komutanligina yapilan personel talepleri, ilimizde diizenlenen
(Miting, spor miisabakalari, cenaze merasimleri, agik ve kapali yer toplantilar1 vb.) etkinlikler
kapsaminda alinacak tiim emniyet tedbirleri ile ilgili yazismalar,
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j) 11 Jandarma Komutanlig1 sorumluluk bélgesinde islenen suglarla ilgili siiphelilerin ve
baglantilarinin il disinda veya polis sorumluluk alaninda tespit edilmesi, stiphelilerin takibi,
yakalanmas1 ve olayin baglantilar1 ile birlikte aydinlatilmasi ve kayip sahislarin bulunmasi
amaciyla emniyet ve jandarma birimlerinin is birligi ve koordinasyon icerisinde miisterek
faaliyet icra etmek {izere personel gorevlendirme onaylari,

k) Il Jandarma Komutanlign biinyesinde gorev yapan OYIT, trafik ve asayis timlerinin
ve diger personelin acil durumlarda aym il icerisinde diger Ilge Jandarma Komutanliklar:
sahalarinda gorevlendirilmeleri ile ilgili yazigmalar,

1) 6136 sayili Kanun, 2521 sayili Kanun ve Uygulama Y 6netmelikleri kapsaminda;

1) Bagvurular ile ilgili yapilacak teklifler ve dosyanin tamamlanmasina yonelik diger
yazigmalar,

2) Adres degisikligi nedeniyle, silah islem dosyalarinin yeni adreslerinin bulundugu
Miilki Amirlige gonderilmesine iliskin yazigmalar,

3) Ruhsat yenileme, devir, tebligat ve adres tespitine iliskin yazigmalar,

4) Ekspertiz raporlari, aldirilacak silahlarin kriminal laboratuvarina gonderme
yazilari,

5) Tasmma ve bulundurma ruhsatli silah sahiplerine verilecek mermi satin alma
belgelerinin imzalanmasi, silah ruhsatinin onaylanmasini miiteakip dosya igerigi ile ilgili
yazigmalar,

6) Silah Nakil Belgeleri’nin imzalanmasi.

m) Yurt dis1 ve yurt igindeki Baskonsolos ve konsolosluklara yazilan ve bilgi
mabhiyetindeki yazilar,

n) 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun kapsaminda;
1) Silah ve mermi satin alma ve nakil belgeleri,
2) Ozel giivenlik personelinin giyecegi kiyafetlere iliskin onaylar,

3) Ozel giivenlik gorevlileri ve yoneticilerine verilecek kimlik kartlarma iliskin 6zel
giivenlik kimlik kartlarinin imza ve onaylanmasi vb. her tiirlii yazisma ve onaylar.

o) Kayip sahislarla ilgili yapilacak islemlere iligkin yazilar ile bu konuda il i¢indeki ve
il disindaki diger kurumlarla yapilan yazigmalar,

6) Bilgi Toplama Islem ve Biiro kisimlarmin KIHBI Dairesi Bagkanlig1 ile yapacagi
yazigmalar,

p) Arsiv yonetmeligi geregince imha edilecek evraklarin imha onayi,

r) 11 Jandarma Komutani seviyesinin altindaki personelin izin sira cizelgelerinin
onaylanmasi.

(2) 11 Emniyet Miidiirii’niin Imzalayacag Yazi ve Onaylar
a) Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi islemleriyle ilgili her tiirlii yazismalar,
b) Yabancilarin kontrolleri, sevk ve nakilleriyle ilgili her tiirlii yazigsmalar,

¢) Ilgili mevzuata deginilen umuma agik yerlerde galisan ve ¢alisacak kisiler hakkinda
yapilan sorusturmaya iliskin yazilar,
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¢) Polis adaylar ile ilgili her tiirlii yazigsmalar,
d) Polis esi olacak kisilere iliskin yazisma ve onaylar,

e) Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddeler ile Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi,
Ithali, Tasinmas1, Saklanmasi, Depolanmasi, Satis1, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi
Usul ve Esaslarina iliskin Tiiziik kapsaminda verilecek her tiirlii izin ve ruhsat onay1 disinda
kalan tiim ig ve islemlere iliskin yazigmalar,

f) Vali/Vali Yardimcisi tarafindan izin verilenler disinda kalan personelin il i¢i ve il dis1
kurs, takviye kuvvet, egitim, haberli ve habersiz denetleme, ara¢ bakimlar1 vb. giiniibirlik ve
siireli araclar ile birlikte gecici gorevlendirme olurlari,

g) Cars1 ve mahalle bekgileri ile yardimct hizmetler sinifi personelinin kademe-derece
ilerlemeleri ve intibak onaylari,

§) Nobet usuliinde ¢alisan Merkez ve ilge birimlerinin ihtiya¢ halinde belirlenen siire
icerisinde 12/12 veya diger ¢alisma usullerine gore ¢alisma saatlerinin belirlenmesine dair
onayin alinmasi,

h) Ozel giivenlikle ilgili konularda, 6zel giivenlik sirketleri ile kurum kurulus ve
bankalara gonderilecek yazilar,

1) Yivsiz Tifek Ruhsatnamesi, Yivsiz Tiifek Satin Alma Belgesi Ve Silah Nakil
Belgeleri ile ilgili yazismalar,

1) Valilik ve kaymakamliklardan ilgiliye daha once silah satin aldirilip aldirilmadiginin
sorusturulmasina iligkin yazilar,

J) Sayin Cumhurbaskani koruma tedbirleri, genel ve yerel se¢imler, giinliik olay biilteni
haricinde, EGM’ye yapilan personel talepleri, ilimizde diizenlenen (Miting, spor miisabakalari,
cenaze merasimleri, acik ve kapali yer toplantilar1 vb.) etkinlikler kapsaminda alinacak tiim
emniyet tedbirleri ile ilgili yazigmalar,

k) 11 Emniyet Miidiirliigii sorumluluk bdlgesinde islenen suglarla ilgili siiphelilerin ve
baglantilarinin il disinda veya jandarma sorumluluk alaninda tespit edilmesi, siiphelilerin takibi,
yakalanmas1 ve olayin baglantilar1 ile birlikte aydinlatilmasi ve kayip sahislarin bulunmasi
amaciyla emniyet ve jandarma birimlerinin is birligi ve koordinasyon icerisinde miisterek
faaliyet icra etmek {izere personel gorevlendirme onaylari,

1) 6136 sayili Kanun, 2521 sayili Kanun ve Uygulama Y 6netmelikleri kapsaminda;

1) Basvurular ile ilgili yapilacak teklifler ve dosyanin tamamlanmasina yonelik diger
yazigmalar,

2) Adres degisikligi nedeniyle, silah islem dosyalarinin yeni adreslerinin bulundugu
Miilki Amirlige gonderilmesine iliskin yazismalar,

3) Ruhsat yenileme, devir, tebligat ve adres tespitine iliskin yazigmalar,
4) Ithal silah satin alma belgelerinin Bakanliga génderilmesine iliskin yazismalar,
5) Ekspertiz raporlari aldirilacak silahlarin kriminal laboratuvarina génderme yazilari,

6) Tasima ve bulundurma ruhsatli silah sahiplerine verilecek mermi satin alma
belgelerinin imzalanmasi, yazilan ve bilgi mahiyetindeki yazilar,

7) Silah nakil belgelerinin imzalanmas.
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m) 5682 sayili Pasaport Kanunu kapsaminda;

1) 5682 sayili Pasaport Kanunu’nun 34.maddesi geregince idari para cezasi verilmesi
ile ilgili islemler.

n) Yurt dist ve yurt i¢indeki Baskonsolos ve konsolosluklara yazilan ve bilgi
mahiyetindeki yazilar.

0) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun kapsaminda;
1) Silah ve mermi satin alma ve nakil belgeleri,

2) Egitim sertifikas1 onaylari,

3) Ozel giivenlik personelinin giyecegi kiyafetlere iliskin onaylar,

4) Ozel giivenlik gorevlileri ve yoneticilerine verilecek kimlik kartlarina iliskin
“Kimlik Islemleri” modiilii {izerinden yapilacak islemlerle ilgili basvuru kontrolii i¢in Ozel
Giivenlik Sube Miidiirii’'ne, Onay Amirligi ve Ozel Giivenlik Egitim Sertifikalar1 ile dzel
giivenlik kimlik kartlarinin imza ve onaylanmasi vb. her tiirlii yazisma ve onaylar.

0) Kayip sahislarla ilgili yapilacak islemlere iliskin yazilar ile bu konuda il iginde ve il
disindaki diger kurumlarla yapilan yazigmalar,

p) Alarm Merkezi kurma ve isletme, yeterlilik belgesi onay ve yazigmalari,

r) Bilgi Toplama islem ve Biiro kisimlarinin KIHBI Dairesi Baskanlig1 ile yapacagi
yazigmalar,

s) Emniyet Miidiir Yardimcilar1 gorev dagiliminin onaylanmasi,

s) Birim Amirleri, [lge Emniyet Miidiirleri/Amirlerinin izin, kurs, doktor raporu vb.
bulunmadigi durumlarda ve atamasi yapildiginda yerine gorevlendirme yapilincaya kadar
Valilik Makamina bilgi vermek kaydiyla yerlerine gecici gorevlendirme onaylari,

t) Kaymakamliklara, kamu kurum ve kuruluslari, sivil toplum kuruluslar1 vb.
birimlerle yapilan Valilik talimati gerektirmeyen, mutat ve rutin yazigmalarin imzalanmasi.

(3) 11 Ozel idaresi Genel Sekreteri’nin iImzalayacag Yazi ve Onaylar

a) Ilgili birim tarafindan imzalanarak Vali’nin onayina sunulacak olan konulara iliskin
on islemlerin yiiriitiilmesi ve Vali onayindan ge¢mis yazilarin ilgililere génderilmesine iliskin
yazilar1 imzalamak,

b) Odeneklerin alt birimlere bildirilmesine iliskin yazilar,

¢) 3194 sayili imar Kanunu geregi yap1 ruhsati, yap1 kullanim izin belgesi, insaat izni
ve halihazir onayi ile 11 Ozel Idaresi tarafindan hazirlanan Kdy Yerlesim Alani imar Plani’na
iligkin onaylar,

¢) Iskdn Kanunu'na gore tapuya tescil islemlerinin diizeltilmesine iliskin 11 Ozel
Idaresi tarafindan olusturulan komisyon kararlar1 ve yazigmalar1 imzalamak,

d) 11 Genel Meclisi Baskanligina yazilan ve sadece bilgi ihtiva eden yazilar,
e) Ruhsat 6ncesi ruhsat olurlari,

f) Il dis1 gorevlerde 11 Ozel Idaresi personeli gérevlendirilmesine iliskin onay ve yazilar,
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g) Biitcede yer alan Genel Sekreterlik Biriminde harcama ve ihale yetkisi gorevlerini
5018, 5302, 4734 ve 4735 sayili Kanun’lar ¢ercevesinde yapmak,

g) 5302 sayili 11 Ozel Idaresi Kanunu kapsaminda verilecek ruhsat, sertifika, belge,
teknik nezaret¢i atamasi,

h) 11 Genel Meclisinde biitgelenen, alimina karar ¢ikan, ddenegi tahsis edilen ve alimi
yapilan malzemelerin dagitim olurunu imzalamak,

1) Kurum ig¢i tegkilat semasindaki baglhliklar diizenlemek, is ve gorev tanimlarin
belirlemek, kurum personeli ile ilgili gérev dagilimi ve imza yetkisi onaylarini ve birimler arasi
koordinasyonu saglayacak yonerge ve yazilari imzalamak,

1) Vali/Vali Yardimcisi’nin onay yetkisi diginda kalan personel gorevlendirilmeleri,
terfi, derece ve kademe ilerleme onaylari, asalet tasdiki gibi objektif 6zliik islemlerine iligkin
onaylar,

j) 11 Ozel Idaresi Disiplin Kuruluna baskanlik etmek ve Il Ozel Idaresi Disiplin
Kurulunun is ve islemlerini imzalamak,

k) i1 Ozel Idaresinin taraf oldugu diger tahsis, is birligi, ortak isletme protokollerinden
50 bin TL nin altindaki islerin onaylari,

1) Vali’'nin Genel Sekreter tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger yazilari
imzalamak.

(4) 11 Miiftiisii’niin imzalayacag Yaz1 ve Onaylar

a) Diyanet Isleri Baskanligi’ndan gelen Vali ve Vali yardimcilarinin incelemesinden
gecmis genelge, genel emir ve prensip emirlerinin alt birimlere ve kaymakamlik araciligi ile
ilce birimlerine duyurulmasina iligkin yazilar,

b) Valilik genelgeleri, genel emirleri ile Bagkanlik’tan ve diger illerden gelen yazilarin
alt birimlere ve kaymakamlik aracilig ile ilge birimlerine duyurulmasina iliskin yazilar,

¢) Imam-hatip, miiezzin-kayyim ve Kur’an kursu dgreticilerinin 30 giine kadar olan
gecici gorevlendirme onaylari,

¢) Hac ve umre hizmetlerine ait her tiirlii seminer ve toplanti1 onaylari,

d) Kur’an Kursu basar1 belgesi ve hizmet i¢i egitimlerde diizenlenen kurs bitirme
belgeleri.

(5) 11 Defterdar’’min imzalayacagi Yazi ve Onaylar

a) Atamasi Valilige ait Defterdarlik personelinin 6zliik islerine iliskin onaylar,
b) Veznedar kadrolariin vekaleten gorevlendirme onaylarinin imzalanmast,
c) Tereke arastirmasi yapilmasiyla ilgili yazilar,

¢) Hazine ve Maliye Bakanlig1 tarafindan ¢ikarilan yonetmelik, genel teblig ve
genelgelere gore Defterdar tarafindan imzalanmasi veya onaylanmasi gereken is ve islemler,

d) Genel Biitge Kapsamindaki Kamu Idareleri ve Ozel Biitgeli idarelerde Hukuk
Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Iliskin 659 sayili Kanun Hiikmiinde Kararname uyarinca; adli ve
idari davalarda, i¢ ve dis tahkim yargilamasinda, icra islemlerinde ve yargiya intikal eden diger
hukuki uyusmazliklarda islerin takibi ve sonlandirilmasini teminen her tiirlii evrak, onay ve
yazilarin imzalanmasi,
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e) 6183 sayii Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun’un 13 ve 64.
maddesi geregince diizenlenen haciz ve ihtiyati haciz varakalarinin onaylanmasi,

f) Yaygin ve yogun vergi denetimi ile ilgili yazigsmalar,

g) Kaybolan belgeler, bor¢lu miikellefler ve mal varligi aragtirmasina iliskin
yazigmalar.

(6) 11 Milli Egitim Miidiirii’niin Imzalayacag: Yazi1 ve Onaylar
a) Ozel dgretim kurumlari tarafindan agilacak kurslar ile sinavlara iliskin onaylar,

b) Ozel 6gretim kurumlarinda iicretsiz okuyacak 6grenci islemleri ile iicret ilanlar1 ve
mali raporlarin Bakanliga sunulmasina iligskin yazilar,

c¢) 11 genelinde her tiirlii resmi ve 6zel okullarca gerceklestirilecek sosyal, kiiltiirel ve
sportif etkinliklerin onaylari ile bu etkinliklerde gorev alacak birim personelinin gérevlendirme
onaylari,

¢) Her derecedeki okul 6gretmenleri igin ders ticretlerine iliskin onaylar,

d) Imza Yetkileri Yénergesi’'nde yer almayan, Bakanliga gonderilen, takdir yetkisi
olmayan atamalarla ilgili 6n yazigmalar,

e) Merkezi sistem ile yapilan sinavlarda gorev alacak personel onaylari,

f) Meslek i¢i veya ¢iraklik egitim kurslarinin baglayis ve bitimlerinin Bakanliga veya
ilgili yerlere duyurulmasina iliskin yazilar ile kurslara iliskin belgelerin imzalanmasi,

g) Diger kamu kurumlarinca personel alimi i¢in yapilacak sinavlarda gorev yapacak
ogretmenlerin gorevlendirme onaylari.

(7) Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi 11 Miidiirii’niin imzalayacag1 Yaz ve
Onaylar

a) Desarj emisyon izni verilmesine iligkin onaylar,

b) 3194 sayili Imar Kanunu ve imarla ilgili yonetmelikler dogrultusunda yapilan her
tiirlii is ve islemler,

¢) Imar durumu ile ilgili her tiirlii is ve islemler,

¢) Kooperatiflerin kurulus, ana s6zlesme degisiklikleri, genel kurullarina izin verilmesi
ve Bakanlik temsilcisi ile ilgili yazigmalar,

d) Atik Yonetmelikleri kapsaminda diizenlenen atik tasima lisans belgelerine iliskin
onaylar,

e) 2872 sayili Cevre Kanunu cercevesinde yapilacak is ve islemler ile verilen idari
yaptirim kararlar1 onayinin ilgililere ve ilgili mercilere gonderilmesine iliskin yazilar,

f) Fiyat analizleri, fiyat tutanaklar1 ve imalat olurlarina iliskin onaylar,

g) Her Olcekteki planlamaya esas olarak hazirlanan jeolojik-jeoteknik etiit raporlarinin
onaylanmasi,

&) Perakende komiir saticilari i¢in diizenlenen Kat1 Yakit Satic1 Kayit Belgesi tanzimi,

h) 2886 sayili Devlet Thale Kanunu, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ve 4735 sayili
Kamu Thale S6zlesmeleri Kanunu hiikiimleri uyarmca Bakanliktan gelen ddenek ve harcama
yetkisi dahilinde cikilacak proje, yapim, hizmet, mal, arag, personel alimi ihalelerinde ihale
oncesi ve sonrasina iliskin her tiirlii yazilar,
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1) 4703 sayili Yap1 Malzemeleri Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca yapilacak
is ve islemler,

1) 4708 sayil1 Yap1 Denetim Hakkindaki Kanun, Yonetmelik ve uygulamalariyla ilgili
olarak, yap1 denetim kuruluslarina ve ilgili idarelere (Belediye, OSB, Serbest Bolge) yazilan
yazilar, yap1 denetim sirketlerinin kurulus, vize ve adres degisikligine iliskin yazilar, inceleme
raporu diizenlenip Yap1 Denetim Komisyonunca alinan kararlarin ilgili idarelere ve Cumhuriyet
Savciliklarina bildirilmesi hakkindaki yazilar,

j) 5983 sayili Kooperatifler Kanunu ve ilgili mevzuat uygulamalariyla ilgili olarak
kooperatiflere ve ilgili kuruma yazilan yazilar ile kooperatif genel kurullarinda Bakanlik
temsilcisi gorevlendirme olurlari,

k) 6306 sayil1 Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiiriilmesi Hakkinda Kanun ile ilgili
her tiirlii is, islem ve onaylar,

1) 5543 sayil1 Iskan Kanunu ve bu Kanun’a dayali ¢ikarilan yonetmelikler dogrultusunda
yapilan her tiirlii is ve islemler.

m) 11, ilge ve belde Belediye Baskanliklari ile yapilacak icrai nitelikte olmayan rutin
yazigmalar.

n) Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetinde bulunan her
tirlii tasinmaz mal ve mallarla ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslar ile ilgili
odalardan istenilmesine ait yazilar,

0) Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin miilkiyetinde bulunan her tiirli
tasinmazin kiralama ve satisina iligkin olarak yapilan her tiirlii goriis ve teklif yazilari,

(8) Genglik ve Spor Il Miidiirii’niin iImzalayacag Yaz1 ve Onaylar
a) Ilici sportif, kiiltiirel ve egitim amach kafile ve gezi onaylar1 ile avans onaylari,

b) Illgili ydnetmelikler geregince yapilacak her tiirlii mal ve hizmet alimlari ile bakim
ve onarimlara iligkin olarak harcama yetkilisi sifatiyla alinacak onaylar,

c) Spor tesislerinin giiniibirlik tahsislerine iligkin onaylar,

¢) Il ve federasyon miisabakalarina ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporcu,
idareci ve antrendrlerin kurum ve okullarindan izinli sayilmalar i¢in yazilan yazilar,

d) Miisabakalarda emniyet ve saglik tedbiri alinmasi ile ilgili ilge kaymakamliklarina
yazilan yazilar,

e) Spor Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin gbérev alanina giren her tiirlii etkinlik, spor
miisabakas1 ve organizasyonlarda personel gorevlendirme onaylar ile bu faaliyetlere iligkin
giivenlik ve saglik tedbirleri i¢in yapilan yazigmalar,

f) Spor Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin miilkiyetinde olup I Miidiirliigiiniin
kullannrmindaki tesislerde yapilan her tiirlii spor miisabakalarina ait biletlerin basimi, ¢ikis ve
satis onaylari,

g) Her tiirlii miisabakalarda, i1 Spor Egitim Merkezlerinde ve il Genglik Merkezinin
egitim faaliyetlerinde gorevlendirilen antrendr, egitmen, hakem ve personel gorev iicretleri ve
spor kafileleri harcirah 6deme onaylari,

g) Miisabakalarda seyirci girisi i¢in satisa ¢ikacak biletler, miisabakada gorev alacak
personele hasilattan gorev licretleri ve miisabaka hasilatindan kuliiplere kalan kuliip payimin
odenmesine iliskin 6deme onaylari,
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h) Spor Genel Miidiirliigline gonderilmesi gereken %5 ve %7 paylarin génderilmesine
iliskin onaylar ile itiraz edilen iicretlere ait iade onaylari,

1) Ihaleleri yapilarak sozlesmeye baglanan ve yil icerisinde rutin ddeme planlamasi
yapilmis olan personel, mal ve hizmet alimlarina ve kiralamalara iliskin her tiirlii 6deme
onaylari,

i) Mahkeme harglarinda kullanilmak iizere verilen avans ve harcama onaylar ile il
Miidiirliigii tarafindan ihalesi yapilan islerden alinan kesin ve gegici teminat 6deme onaylari,

j) Kiradaki tasinmazlara ait sdzlesmelerin Valilik onayindan sonra yenilenmesi ve ihale
belgesi onaylanmis islere ait sozlesmelerin imzalanmasi,

k) Acilmasina onay verilen 6zel spor tesislerine ait belgelerin imzalanmasi ile Genglik
ve Spor Kuliipleri’nin spor bransi ilavesi tescil islem onaylari,

1) Genglik kamplarinda gorevli olan genglik liderleri ve diger personelin gorev
ticretlerine iliskin 6deme onaylari,

m) Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gére acilacak
tesislere, isyeri acilis izin onaylari.

ile ve Sosyal Hizmetler Il Miidiirii’niin imzalayacag1 Yazi ve Onaylar
9) Aile ve Sosyal Hizmetler il Miidiirii’niin imzalayacag Yazi ve Onayl

a) Cocuk yuvalarinda korunma ve bakim altinda bulunan ¢ocuklardan, evlat
edindirmek ve koruyucu aile hizmetinden yararlandirilmak iizere aile yanina yerlestirilen
cocuklarin s6z konusu aileler tarafindan il disina ¢ikarilmasi sirasinda talep edilen izinler,

b) Aile ve Sosyal Hizmetler Il Miidiirliigii ve bagl kuruluslarinda koruma ve bakim
altinda bulunan cocuklar, engelli, yasli, kadin ve sehit yakinlar1 ile gazilerin il igindeki
gezilerinin yanmi sira ¢esitli kurs ve kiiltiir amach etkinliklere (tiyatro, gosteri vb.) gorevli
personel gozetiminde kurum araci ile katilmalarina iliskin yazi1 ve onaylar,

c¢) Bakanliga bagl kuruluglarda barinmakta olup ilimiz kuruluslarinda misafir edilecek
yasli, engelli, korunmaya muhtag ¢gocuk ve gencglerin barindirilmasi konusunda talep edilen izin
onaylarinin alinmasi,

¢) Birim personelinin gérevlendirilmesine dair Valilik Makamindan alinan onaylarin st
yazilari ile Valiligin takdir ve talimatin1 gerektirmeyen ¢ocuk, yasl, engelli, kadin ve gengler
hakkinda ilgili Genel Miidiirliik ile ilgelere gonderilecek yazilar,

d) Saglik kuruluslar1 tarafindan tedavi amaciyla il digina sevk edilen kurum bakimindaki
kisilere refakat edecek personelin gorevlendirilmesine iliskin onay ve yazilar,

e) 2828 sayil1 Kanun kapsamindaki kuruluslardan ¢ikan ¢ocuklarin kamu kurumlarinda
istthdam edilmelerine iliskin islemlere iliskin yazigsmalar,

f) 1l i¢i sosyal inceleme ve degerlendirme amach personel gérevlendirme onaylari,

g) Aile ve Sosyal Hizmetler 1l Miidiirliigiine baglh kuruluslarda gorev yapan yonetici
pozisyonunda olmayan personellerin gegici gérevlendirme onaylari,

g) Aile ve Sosyal Hizmetler 11 Miidiirliigiine bagli kuruluslarda misafir edilecek yasl,
engelli, kadin, korunmaya muhta¢ ¢cocuk ve genclerin barindirilmas: konusunda talep edilen
izin onaylarinin alinmasi.
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(10)I1 Tarim ve Orman Miidiirii’niin iImzalayacag Yazi ve Onaylar

a) 1380 sayili Su Uriinleri Kanunu kapsaminda Ruhsat Tezkeresi verilmesi ve vize
edilmesi islemlerine iliskin onaylar,

b) Bitki koruma iiriinleri, zirai alet ve makineleri bayilik izni verilmesine ve iptal
edilmesine iligkin onaylar,

¢) Tohumluk Bayiligi izin Belgesi verilmesine iliskin onaylar,

¢) Hastalik c¢ikis ve soOniis haberlerinin kaymakamliklara ve diger Valiliklere
gonderilmesine iligkin yazilar,

d) 5403 sayili1 Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu geregince toprak koruma
projelerinin onaylanmasi ve “il Toprak Koruma Kurulu” kararlarinin uygulanmasina ve bu
kanun kapsaminda devir islemlerine iliskin yazigmalar,

e) Mera tahsis amaci degisikligi ve kiralama islemleri ile ilgili sdzlesmelerin
imzalanmasi,

f) i1 Miidiirliigii biinyesinde veya ilgili kurum kuruluslarla ortaklasa agilacak kurslara
iliskin onaylar ve kurslarda 6gretici/usta 6gretici ve personel gorevlendirilmesi onaylari,

g) 1163 sayil1 Kooperatifler Kanunu kapsaminda kurulacak tarimsal amacl kooperatif,
kurulus ve ana s6zlesme degisiklik islemleri ile ilgili onaylar,

g) Veteriner Tibbi Uriinler Perakende Satis Izin Belgesi’nin imzalanmast,

h) Ev ve Siis Hayvanlar1 Uretim, Satis, Barinma ve Egitim Yerleri Kurulus ve Calisma
Izin Belgesi’nin imzalanmast,

1) Bitki koruma iiriinleri ve zirai miicadele alet ve makineleri ile ilgili tesislere verilen
Recete Yazma Yetki Belgesi, Bayilik, Toptanci, Depo Izin Belgeleri vb. ile Bitki Koruma
Pasaportu Kayit Sertifikasi’nin imzalanmasi,

1) 5996 Veteriner Hizmetleri Bitki Sagligi Gida ve Yem Kanunu ile Bitki Karantinasi
Fiimigasyon Yo6netmeligi kapsaminda verilen “Zirai Fiimigasyon Ruhsati” onaylari,

j) Resmi veteriner hekim gorevlendirilmesi onaylari,

k) Veteriner hekim muayenehane ve poliklinik ruhsat onaylari,

1) Mesleki ve teknik kurslara iliskin yazigsmalar,

m) Hasat kontrolii ile ilgili yazismalar ve bicerdéver kontrol yetki belgesi onayi,

n) Tarimsal Yayim ve Danigmanlik Il Teknik Komitesi ile ilgili yazilar,

0) Mera Komisyonu yazismalari, mera tespit, tahdit, tahsis ve aski ilan1 yazigmalari,

0) Bakanliktan gelen Vali/Vali yardimcilarinin incelemesinden ge¢mis genelge, genel
emir ve prensip emirlerinin alt birimlere ve kaymakamlik araciligi ile ilge birimlerine
duyurulmasina iliskin yazilar,

p) Tarimsal Kuraklik il Kriz Merkezi Y&netimi kapsaminda yapilan yazismalar,

r) Salgin hayvan hastaliklari, gida zehirlenmesi, mesai dis1 ihbar ve sikayetlerin takibi
gibi acil durumlarda yetkili personel ve araglarin mesai disinda gorevlendirilmeleri ve alinan
numunelerin diger illerdeki laboratuvara ulastirilmasi i¢in il dis1 tasit gérevlendirme onaylari,
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s) 2090 sayili Kanun kapsaminda yapilan yazismalar ve 11 Hasar Tespit Komisyonuna
iliskin yazigmalar.

s) Tiitiin ve Alkol Piyasas1 Bagkanligi’nin is ve islemleri,

(11) Ticaret il Miidiirii’niin Imzalayacag Yazi ve Onaylar
a) Sirket, kooperatif, kurulus, tiizik madde degisiklikleri ve sirket genel kurul
toplantilarina Bakanlik temsilcisi gorevlendirme onaylarinin yazigsmalari,

b) Anonim Sirketlerin Genel Kurul Toplantilarinin Usul ve Esaslar1 ile Bu Toplantilarda
Bulunacak Ticaret Bakanligi Temsilcileri Hakkindaki Y onetmelik geregince toplanti yeri yurt
icinde olan genel kurul toplantilarinda Bakanlik temsilcisi gorevlendirilmesine iliskin is ve
islemler,

c) Tiiketici Hakem Heyetinin is ve islemlerine iliskin her tiirlii yazismalar,

¢) Kooperatiflerde yapilacak destek ve tesvik ile kaynak kullanimi destekleme primi
ddemeleri i¢in olusturulacak komisyon ile ilgili yazigmalar,

d) 1163 say1li Kanun’a gore Bakanlik gdrev alanina giren 11 Miidiirliigii yetkisinde olan
kooperatiflerin kurulus ve ana sézlesme degisikligi onaylari,

e) Kooperatif genel kuruluna Bakanlik temsilcisi gorevlendirme onaylari,

f) Kooperatif genel kurullar1 i¢in Defterdarlik Muhasebe Miidiirliigline yatirilan
paralarin ¢ekilmesine ait yazilar,

g) Sirket genel kurullar1 icin il Miidiirliigii adina acilan Ziraat Bankas1 hesabinda biriken
paralardan yapilan 6demelerle ilgili yazilar,

g) Esnaf ve sanatkarlar odalar1 iist kuruluslari genel kurul toplantilarina Bakanlik
temsilcisi gorevlendirme onaylari,

h) Garanti belgesi muafiyeti ve CE muafiyet yazilarinin verilmesi,

1) 6502 sayili Kanun’a gore Tiiketici Hakem Heyeti Baskani olarak her tiirlii yazilar ve
yazigmalar,

i) Is yeri disinda satis yetki belgesinin imzalanmasi,
(12)11 Saghk Miidiirii’niin Imzalayacag Yazi ve Onaylar

a) Saglik Bakanligina bagli kurumlardaki ambulanslarin onarim ve bakim amaciyla il
disina gorevlendirilmelerine iliskin onaylar,

b) Ambulanslarin organ nakli ve hasta nakli i¢in personeli ile birlikte il i¢i ve il dis1
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

c) 6197 sayili Eczacilar ve Eczaneler Hakkinda Kanun’un hiikiimleri geregince
eczanelerin nakil, adres degisikligi, iptal vb. islemler ve yazigmalar,

¢) Yatakli saglik tesislerinde yogun bakim servisinin bransi, seviyesi ve yatak sayisina
iligkin onaylar,

d) Devlet hastaneleri acil servislerinin seviyelerini belirleme onaylari,

e) Semt polikliniklerinin agilis - kapanis ve yatak sayisi ile hastanelerin yogun bakim
tescil onaylari,

f) Kan hizmetleri, organ doku nakli merkezleri ile ilgili her tiirlii yazigmalar ve onaylar,

g) Kozmetik satis yerlerinin denetimlerine iligkin onaylar,
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g) Aktar ve bitkisel drog satis yerlerinin denetimlerine iliskin onaylar,
h) Ozel hastaneler "mesul miidiirliik" belgelerinin onaylari,

1) Ayakta teshis ve tedavi yapilan 6zel saglik kuruluslar1 uygunluk belgesi ve ruhsat
onaylari,

1) Optisyenlik Kurumu, gezici saglik taramasi araglari, ecza dolabi, laboratuvar vb.
hizmet birimlerine verilecek ¢aligma izni ve uygunluk belgesi onaylari,

j) Ozel agiz ve dis sagligi kuruluslari, 6zel dis protez laboratuvarlarinin ruhsat belgeleri,
mesul miidiirliik ve personel ¢calisma belgeleri ile denetim ekibi olusturulmasi iglemleri,

k) Isitme merkezi, evde bakim merkezi, psikoteknik degerlendirme merkezi, saglik
kabini gibi 6zel saglik tesislerinin ruhsat, uygunluk isletme belgesi ve mesul miidiirliik belgesi
gibi onay ve tasdik gerektiren belgelerinin imzalanmasi,

1) Muayenehane agilisi, polikliniklerin doniisiim onaylari, tip merkezlerinin 6n izin
basvurusu, isim, mesul miidiir sahip degisikligi, laboratuvar ve miiessese acilisina dair izin,
ruhsat, uygunluk ve ¢alisma belgelerine iligkin onaylar,

m) Genel Biitce Kapsamindaki Kamu Idareleri ve Ozel Biitgeli Idarelerde Hukuk
Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Iliskin 659 sayili Kanun Hiikmiinde Kararname uyarinca; adli ve
idari davalarda, i¢ ve dis tahkim yargilamasinda, icra islemlerinde ve yargiya intikal eden diger
hukuki uyusmazliklarda islerin takibi ve sonlandirilmasini teminen her tiirlii evrak, onay ve
yazilarin imzalanmasi,

n) Saglik raporlarina itiraz ve hakem hastane se¢imi yazigsmalari,
0) UMKE personel gorevlendirmeleri,

0) Saghk Bakanligma bagli kurumlar arasindaki 30 giinii ge¢cmeyen gegici
gorevlendirme ile ilgili kurumun muvafakati aranarak yapilacak gérevlendirmeler.

p) Aile hekimi ve aile sagligi elemanlarinin il i¢i gorevlendirmeleri ile gegici siire ile
bosalan birimlere Toplum Saghgi Merkezlerinden hekim ve aile saglhigi elemanlari
gorevlendirilmesi islemleri,

r) Aile hekimleri ve aile saglig1 elemanlari ile s6zlesme imzalanmasi,

s) Ruh sagligi hastalarmin il disina sevkleri ile ilgili gorevlendirmeler ve spor
miisabakalari i¢in yapilan personel ve ara¢ gorevlendirilmesi,

s) Vali adina imzalanmasi gereken sertifikalarin imzalanmast,
t) Il Umumi Hifzissthha Kurulu sekretaryast ile ilgili yazismalar,

u) Biyosidal iirlin uygulama izin belgeleri ve kaynak-igme ve dogal mineralli su
isletmesi mesul miidiir belgelerinin onaylanmasi,

i) Aile hekimligi uygulamasi disinda kalan personelin seyyar gérev tazminati almasina
iliskin iglemler ve il i¢i, il dis1 gorevlendirme islemleri.
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(13)11 Afet ve Acil Durum Miidiirii’niin iImzalayacag Yazi ve Onaylar

a) Deprem, trafik kazasi, sel, kaya diismesi, KBRN vb. afet ve acil durumlarda arag,
gereg, techizat ve arama kurtarma personelinin il i¢i ve il disinda olay yerine sevkine iliskin
yaz1 ve onaylar,

b) Afet etiit raporlarinin onaylanmasi,

c) Afet acil yardim 6deneklerinin harcanmasina, avans ve diger 6demelere iligskin onay
ve yazilar,

¢) Afet ve Acil Durum Yonetimi Bagkanligina 6denek, biitce ve ek biitce talebinde
bulunulmasi, ihtiyaclarin bildirilmesi ve harcamalarla ilgili yazilar,

d) Kira, ihale ve sdzlesme protokol onay ve yazilari,
e) Kamu Konutlar1 Kanunu’na gore yiiriitiilecek islemler,

f) Il Afet ve Acil Durum Miidiirliigii Norm Kadro ilke ve Standartlarma Dair
Yonetmelik’in 12. maddesi geregince gorevli personelin 6zliik haklar ile ilgili yazi, teklif ve
olurlari,

g) Jeolojik-jeoteknik etiitler, hasar tespiti, yer se¢imi, kamulastirma, hak sahipligi, artan
arsalar ve konut satis komisyonu, ihaleli isler izleme cetvelleri, ihale komisyonu vb. iglemler
ile ilgili il biinyesinde yapilacak caligmalara iligskin onay ve yazilar,

g) Yer secimi, etiit isleri, hak sahipligi, hasar tespit vb. is ve islemleriyle ilgili, kamu
kurum ve kuruluslarina, 6zel kurumlara, birim amirlerine ve Afet ve Acil Durum YOnetimi
Bagkanligina bilgilendirme ve dagitim yazilari,

h) Daire ve miiesseselere ait sivil savunma planlarinin olurlar1 ve bu konuda birimlere
yazilan yazilar,

1) Afet ve acil durumlarda ildeki kamu ve 6zel kurum ve kuruluslarindan destek
talebinde bulunulmasi ile meydana gelen kayip ve hasarin tespiti ile ilgili yazilar ve personel
gorevlendirme olurlari,

1) Egitim faaliyetlerini yliriitmek {izere egitim diizenleme, personel goérevlendirme onay
ve yazilari,

j) Sivil toplum kuruluglar1 ve goniilli kisilerin afet ve acil durum yonetimi ile ilgili
akreditasyonu yapmak ve belgelendirmek amaciyla hazirlanacak onay ve yazilar,

k) Kimyasal, biyolojik, radyolojik ve niikleer maddelerin tespiti, teshisi ve arimndiriimasi
ile ilgili islemleri yiiriitmek, ilgili kurum ve kuruluslarla is birligi ve koordinasyonu saglamak
amaciyla yazilacak yazilar,

1) Acil durumlarda Afet ve Acil Durum Yonetimi Baskanligi ile yapilacak mesaj
formlarinin imzalanmasi,

m) Afet Acil Durum Yo6netim Merkezleri ile ilgili yazilar,

n) Acil durumlarda ikaz alarmlaryla ilgili yazilar.

(14)11 Sivil Toplumla iliskiler Miidiirii’niin Imzalayacag Yazi ve Onaylar
a) Dernek kurulug bildiriminin alinmasina dair belge ve yazilar,

b) Yeni veya degistirilen dernek tiiziiklerinin incelenmesi, onaylanmasi ve sonucun
dernege teblig edilmesine iliskin yazilar,
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c¢) Dernekler hakkindaki istatistiki bilgiler, adres degisikligi, fesihlerin bildirimi, adli ve
idari yarg1 mercilerince verilen kararlarla ilgili yazilar,

¢) Derneklerin faaliyette olup olmadiklarina iliskin yazilar,
d) Dernek genel kurullarinin takibine ve sonug¢landirilmasina iligskin yazilar,

e) Derneklerin her tiirlii miiracaatina iliskin evraklarin havalesi ve derneklerin talepleri
dogrultusunda diizenlenmesi gereken durum belgeleri,

f) Dernekler Yo6netmeligi’nin 83. maddesi uyarinca verilen beyannamelerin alinmasi ve
incelenmesi,

g) Yardim toplama kararlarina iligkin gerekli tebligatlarin yapilmasi ile ilgili yazilar,

g) Yardim toplama izni verilenlerle ilgili is ve islemler, izin verilen yardim toplama
faaliyetlerinin ilgili birimlere duyurulmasina iligskin yazilar,

h) Sendikalarin gayrimenkul tasarruflarina iliskin belgeler,

1) Siyasi parti il ve ilge teskilatlarinin kurulus evraki ve atamalara dair belgelerin beyan
edilmesi iizerine alind1 belgesinin imzalanmasi,

1) Siyasi partilerin il ve ilge kongre sonuglarina dair belgelerin beyan edilmesi iizerine
alind1 belgesinin imzalanmasi,

j) Sendikalarin kurulus dilekgesi, tiiziik ve kurucularin beyanlar1 karsiligi alindi
belgesinin imzalanmast,

k) Sendikalarin halen faaliyette olduguna dair belge ve alind1 belgesinin imzalanmasi,

1) Sendikalarla ilgili olarak mahkemelerde devam eden davalar sonucu istenen tiiziik,
adres tespiti, sendika zorunlu organlarinda gorevli sahislarin isimleri ve kimlik bilgilerinin
gonderilmesine iliskin yazilarin imzalanmasi.

(15)11 Niifus ve Vatandashk Miidiirii’niin imzalayacag Yazi ve Onaylar
a) 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu’na gore yapilan tiim bildirimler,
b) Niifus islemlerine iliskin dilekcelerin havalesiyle, bildirim ile ilgili form ve yazilar,

c) 5091 sayili Tiirk Vatandasligi Kanunu’na gore diizenlenen vatandaslik dosyalariin
tamamlanmasina iligkin yazilarin imzalanmasi,

¢) Adres Kayit Sistemi Yonetmeligi’nin 29. maddesine gore; beyan edilen adres
degisiklikleri hakkinda siipheye diisiilmesi veya ayni yerlesim yerinin farkli hane halkindan
olanlarm beyanlarinin tespiti halinde, kolluk makamlar1 tarafindan gerekli sorusturma ve
inceleme yapilarak sonucundan niifus miidiirliigiine bildirilmesi ile ilgili yazilarin imzalanmas.

d) 5682 sayili Pasaport Kanunu kapsaminda;

1) Pasaport verilmesi hususundaki tiim iglemler ve yazigsmalar,
(16)11 Go¢ Idaresi Miidiirii’niin iImzalayacag Yaz1 ve Onaylar

a) Yabancimin Tiirkiye’de kalis ve Tiirkiye’den ¢ikisi ile ilgili onaylar,
b) Yabancinin yapacagi ikamet izni bagvurularina iligkin iglemler,

¢) Vatansiz kisiler ile ilgili islemler,

¢) Sinir dis1 etme ile ilgili is ve iglemler,
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d) Smir dis1 etme kararinin uygulanmas: ile ilgili yabancinin; smir dis1 edilme, geri
gonderme merkezine sevk edilme, barinma merkezine sevk edilme, siginma evine sevk edilme
islemlerinde yabanciya refakat edecek personel ve yabancinin ulagiminmi saglayacak ara¢ ve
gereclerin gorevlendirilmesi is ve islemler,

e) Uluslararasi koruma is ve islemleri,
f) Goniillii geri dontis ile ilgili is ve islemler,

g) Uluslararasi koruma basvurusunun geri ¢ekilmesi, uluslararasi koruma bagvurusunun
geri ¢ekilmis sayilmasi, kabul edilemez basvuru, miilakat, hizlandirilmig degerlendirme,
uluslararas1 koruma statiisii hakkinda verilecek kararlara iliskin yazigsmalar,

g) Uluslararasi koruma basvuru sahibinin farkli ile sevk islemleri ile ilgili yazigsmalar,
h) Gegici koruma ile ilgili is ve islemler,

1) Yabanci uyruklu kisilerin parmak izi kayitlarimin alinmasi yazilari ile yabanci
sahislara verilen kimlik ve yol izin belgelerinin imzalanmasi,

i) Insan ticareti magdurlar ile ilgili olarak kolluk birimlerine yazilan ihbar yazilarmin
imzalanmasi,

j) Kuruma bagli birimler i¢in temin edilecek 6zel giivenlik ile ilgili yazigmalar,
(17) Valilik Birim Amirlerinin imzalayacag Yazi ve Onaylar
a) 11 Yaz Isleri Miidiirii’niin iImzalayacag Yaz1 ve Onaylar

1) Valilik Makamina gelen icrai nitelik tagimayan, rutin hizmetlere yonelik dilekce ve
yazilarin havalesi,

2) Personelin izin, rapor gibi 6zliik islerini personelin bagli oldugu birime bilgi veren
yazilar,

3) Yiiksek 6grenim Ogrencilerine verilen anne-baba meslek beyan belgeleri,
4) Ilgili birimlerden istenilen veya gonderilen istatistiki bilgilere ait yazilar ve cevaplari,

5) Ilgili Vali Yardimcisi’ndan alinan olurlarin ait oldugu birimlere génderilmesine dair
yazilar,

6) Valilik birimlerinde gorev yapan ve izinleri Vali/Vali Yardimcisi tarafindan
verilenlerin diginda kalan tiim personelin yillik izinleri ile diger kanuni izin onaylarinin
imzalanmasi.

b) Idare ve Denetim Miidiirii’niin imzalayacag Yaz1 ve Onaylar

1) Valilik Makaminca imzalanan onaylarin konusuna gore muhtarlara ve biiro
personeline duyurulmasina iliskin yazilar,

2) Idare ve Denetim Miidiirliigiindeki kayitlara gore ge¢miste ya da halen muhtar, kdy
ihtiyar heyeti iiyesi gibi gorevlerde bulunduguna iligskin vatandaglara verilen resmi yazi ya da
belgeler,

3) Merkez ilge kOy ve mahalle muhtarlar ile ihtiyar kurulu iiyelerinin imzalarinin
dogrulugunun tasdik edilmesine iliskin belgelerin onaylanmasi,

4) Personelin izin, rapor gibi dzliik islerini il Yazi Isleri Miidiirliigii ya da personelin
bagli oldugu birime bilgi veren yazilar,

5) Ilgili birimlerden istenilen veya génderilen istatistiki bilgilere ait yazilar ve cevaplari,
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6) Ilgili Vali Yardimcisi’ndan alinan olurlarin ait oldugu birimlere génderilmesine dair
yazilar,

7) Valilik birimlerinde gorev yapan ve izinleri Vali/Vali Yardimcisi tarafindan
verilenlerin diginda kalan tiim personelin yillik izinleri ile diger kanuni izin onaylarinin
imzalanmasi.

¢) 11 Planlama ve Koordinasyon Miidiirii’niin Imzalayacag Yazi ve Onaylar

1) Yabanci Sermayeli Sirketlerin Tasinmaz Miilkiyeti ve Siirli Ayni Hak Edinimine
Iliskin Y®&netmelik kapsaminda gelen basvurularla ilgili belge eksikligini bildiren yazilar,

2) Personelin izin, rapor gibi dzliik islerini Il Yazi Isleri Miidiirliigii ya da personelin
bagli oldugu birime bilgi veren yazilar,

3) Ilgili birimlerden istenilen veya gdnderilen istatistiki bilgilere ait yazilar ve cevaplari,

4) Tlgili Vali Yardimcisi’ndan alinan olurlarin ait oldugu birimlere génderilmesine dair
yazilar,

5) Valilik birimlerinde goérev yapan ve izinleri Vali/Vali Yardimcisi tarafindan
verilenlerin disinda kalan tiim personelin yillik izinleri ile diger kanuni izin onaylarinin
imzalanmasi.

¢) Ozel Kalem Miidiirii’niin Imzalayacag Yaz1 ve Onaylar

1) Personelin izin, rapor gibi zliik islerini Il Yaz1 isleri Miidiirliigii ya da personelin
bagli oldugu birime bilgi veren yazilar,

2) Gorevlendirme onaylarinin personele tebligine iliskin yazilar,
3) Ilgili birimlerden istenilen veya gdnderilen istatistiki bilgilere ait yazilar ve cevaplari,

4) Tlgili Vali Yardimcisi’ndan alinan olurlarin ait oldugu birimlere gdnderilmesine dair
yazilar,

5) Valilik birimlerinde goérev yapan ve izinleri Vali/Vali Yardimcis1 tarafindan
verilenlerin disinda kalan tiim personelin yillik izinleri ile diger kanuni izin onaylarinin
imzalanmasi,

6) Vali tarafindan uygun goriilen diger yazi ve onaylar.

d) 1lidare Kurulu Miidiirii’niin imzalayacag Yaz1 ve Onaylar

1) Personelin izin, rapor gibi dzliik islerini Il Yazi Isleri Miidiirliigii ya da personelin
bagli oldugu birime bilgi veren yazilar,

2) 3091 sayili Kanun’a gore Valilik Makaminin onayi ile gorevlendirilen personele
gorevin tebligi ile ilgili yazilar,

3) Ilgili birimlerden istenilen veya gdnderilen istatistiki bilgilere ait yazilar ve cevaplari,

4) Tlgili Vali Yardimcisi’ndan alinan olurlarin ait oldugu birimlere génderilmesine dair
yazilar,

5) Valilik birimlerinde goérev yapan ve izinleri Vali/Vali Yardimcis1 tarafindan
verilenlerin disinda kalan tiim personelin yillik izinleri ile diger kanuni izin onaylarinin
imzalanmasi,

6) Ilgili kurul ve komisyonlara ait is ve islemlerle ilgili tamamlayic1 yazilar ile
sorusturma dosyalar1 dahil, eksik kalan dosyalarin tamamlanmasina iliskin evrak istenilmesine
veya gonderilmesine iliskin yazilar.
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e) 11 Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirii’niin Imzalayacag Yazi ve Onaylar

1) Personelin izin, rapor gibi zliik islerini Il Yaz1 isleri Miidiirliigii ya da personelin
bagli oldugu birime bilgi veren yazilar,

2) Resmi ilanlarin ildeki gazetelere gonderilmesine iliskin yazilar,
3) Ilgili birimlerden istenilen veya gdnderilen istatistiki bilgilere ait yazilar ve cevaplari,

4) Tlgili Vali Yardimcisi’ndan alinan olurlarin ait oldugu birimlere génderilmesine dair
yazilar,

5) Valilik birimlerinde goérev yapan ve izinleri Vali/Vali Yardimcis1 tarafindan
verilenlerin disinda kalan tiim personelin yillik izinleri ile diger kanuni izin onaylarinin
imzalanmasi.

f) 11 Sosyal Etiit ve Proje Miidiirii’niin iImzalayacag Yazi ve Onaylar

1) Personelin izin, rapor gibi zliik islerini Il Yaz1 isleri Miidiirliigii ya da personelin
bagli oldugu birime bilgi veren yazilar,

2) Gorevlendirme onaylarinin personele tebligine iliskin yazilar,
3) Ilgili birimlerden istenilen veya gdnderilen istatistiki bilgilere ait yazilar ve cevaplari,

4) Tlgili Vali Yardimcisi’ndan alinan olurlarin ait oldugu birimlere génderilmesine dair
yazilar,

5) Valilik birimlerinde goérev yapan ve izinleri Vali/Vali Yardimcisi tarafindan
verilenlerin disinda kalan tiim personelin yillik izinleri ile diger kanuni izin onaylarinin
imzalanmasi.

g) Idari Hizmetler Sube Miidiirii’niin imzalayacag Yazi ve Onaylar

1) Personelin izin, rapor gibi zliik islerini Il Yaz1 isleri Miidiirliigii ya da personelin
bagli oldugu birime bilgi veren yazilar,

2) Gorevlendirme onaylarinin personele tebligine iliskin yazilar,
3) Ilgili birimlerden istenilen veya gdnderilen istatistiki bilgilere ait yazilar ve cevaplari,

4) Tlgili Vali Yardimcisi’ndan alinan olurlarin ait oldugu birimlere génderilmesine dair
yazilar,

5) Valilik birimlerinde goérev yapan ve izinleri Vali/Vali Yardimcisi tarafindan
verilenlerin disinda kalan tiim personelin yillik izinleri ile diger kanuni izin onaylarinin
imzalanmasi.

g) Bilgi islem Sube Miidiirii’niin Imzalayacag Yaz1 ve Onaylar

1) Personelin izin, rapor gibi zliik islerini Il Yaz1 Isleri Miidiirliigii ya da personelin
bagli oldugu birime bilgi veren yazilar,

2) Gorevlendirme onaylarinin personele tebligine iliskin yazilar,
3) Ilgili birimlerden istenilen veya gdnderilen istatistiki bilgilere ait yazilar ve cevaplari,

4) Tlgili Vali Yardimcisi’ndan alinan olurlarin ait oldugu birimlere génderilmesine dair
yazilar,

5) Valilik birimlerinde goérev yapan ve izinleri Vali/Vali Yardimcisi tarafindan
verilenlerin disinda kalan tiim personelin yillik izinleri ile diger kanuni izin onaylarinin
imzalanmasi.
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h) Hukuk isleri Sube Miidiirii’niin iImzalayacag Yazi ve Onaylar

1) Personelin izin, rapor gibi zliik islerini Il Yaz1 isleri Miidiirliigii ya da personelin
bagli oldugu birime bilgi veren yazilar,

2) Gorevlendirme onaylarinin personele tebligine iliskin yazilar,
3) Ilgili birimlerden istenilen veya gdnderilen istatistiki bilgilere ait yazilar ve cevaplari,

4) Tlgili Vali Yardimcisi’ndan alinan olurlarin ait oldugu birimlere génderilmesine dair
yazilar,

5) Valilik birimlerinde goérev yapan ve izinleri Vali/Vali Yardimcis1 tarafindan
verilenlerin disinda kalan tiim personelin yillik izinleri ile diger kanuni izin onaylarinin
imzalanmasi,

6) Cankir1 ilinde toplumsal olaylardan dolayr zarara ugrayan vatandaslarin, bu
zararlarinin karsilanmasi amaciyla Valilige yaptiklar1 basvurulara iligkin is ve islemlere dair
yazilar,

7) Hukuk Isleri Sube Miidiirliigiiniin 09.09.2013 tarihli ve 4793 sayil1 yazis1 ve ekinde
yer alan, Igisleri Bakanlhig iller Idaresi Genel Miidiirliigiiniin 04.10.2011 tarihli 5162 sayili ve
2011/59 nolu Genelgesi’ne gore yetki verilen ilgililerce Normal Tasdik ve Apostil Serhi’nin
imzalanmasi.

1) 112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirii’niin imzalayacag Yaz1 ve Onaylar

1) Personelin izin, rapor gibi dzliik islerini Il Yazi Isleri Miidiirliigii ya da personelin
bagli oldugu birime bilgi veren yazilar,

2) Gorevlendirme onaylarinin personele tebligine iliskin yazilar,
3) Ilgili birimlerden istenilen veya génderilen istatistiki bilgilere ait yazilar ve cevaplari,

4) Ilgili Vali Yardimcisi’ndan alinan olurlarm ait oldugu birimlere gonderilmesine dair
yazilar,

5) Valilik birimlerinde gorev yapan ve izinleri Vali/Vali Yardimcisi tarafindan
verilenlerin diginda kalan tiim personelin yillik izinleri ile diger kanuni izin onaylarinin
imzalanmasi.

i) Acik Kap1 Sube Miidiirii’niin imzalayacag Yaz1 ve Onaylar

1) Personelin izin, rapor gibi dzliik islerini Il Yazi Isleri Miidiirliigii ya da personelin
bagli oldugu birime bilgi veren yazilar,

2) Gorevlendirme onaylarinin personele tebligine iliskin yazilar,
3) Ilgili birimlerden istenilen veya gonderilen istatistiki bilgilere ait yazilar ve cevaplar,

4) Ilgili Vali Yardimcisi’ndan alinan olurlarm ait oldugu birimlere gonderilmesine dair
yazilar,

5) Valilik birimlerinde gorev yapan ve izinleri Vali/Vali Yardimcisi tarafindan
verilenlerin diginda kalan tiim personelin yillik izinleri ile diger kanuni izin onaylarinin
imzalanmasi.
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DORDUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler, Uygulama ve Takip
Diger Hiikiimler

MADDE 17 - (1) 1l idare birim amirleri, ilgili Vali Yardimcisi’'ndan aldiklari il dist
giiniibirlik izin onaylar1 hakkinda Valilik Ozel Kalem Miidiirii'ne zaman kaybetmeden bilgi
vereceklerdir.

(2) Vilayete yerli ve yabanci heyet geldiginde karsilama, gelis amacina gore ilgili Vali
Yardimecisi tarafindan yapilacak ve Vali durumdan haberdar edilecektir.

(3) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrolii Kanunu geregince her tiirli kamu
kaynaginin kullanilmasinda gorevli ve yetkili olanlar; kaynaklarin etkili, ekonomik ve hukuka
uygun olarak kullanilmasindan ve kotiiye kullanilmamasi i¢in gerekli dnlemlerin alinmasindan
sorumludurlar.

(4) Onaylar hukuksal dayanakli olarak olusturulacak, hukuksal dayanagi bulunmayan
hi¢cbir onay hazirlanmayacaktir.

(5) Havale evrakinda ve yazida "Goriiselim" notu konulan yazilari, ilgili goérevliler en
kisa zamanda ikaza mahal olmadan gerekli 6n bilgi ve belgelerle havalede imzas1 bulunan Vali
/Vali Yardimcisi ile goriiserek geregini yapacaktir.

(6) Bakanliklardan veya st kuruluslardan goriis isteminde bulunulmadan once
tereddiit edilen hususlarda bizzat Vali/Vali Yardimcisi’nin sifahi kanaati alindiktan sonra goriis
talep edilecektir.

(7) Vilayetten goriis talebinde bulunulmasi zorunlu gériilen konularda, her birim amiri
tereddiit ettigi konuyu 6nce kendisi arastiracak, goriis talebi zorunlu ise mutlaka gerekgeli
olarak talep edecektir.

(8) Mevzuatta ongdriilen ve yapilmasi uygun ve zorunlu olan toplantilar, ilgili Vali
Yardimcist’nin baskanliginda yapilacaktir. Toplanti giindemi toplantinin 6nemine gore
toplantidan 24 saat 6nce veya hazirlik gerektirmesi halinde toplantinin gerektirdigi makul bir
siire oncesinde ilgili Vali Yardimcisi’na sunulacaktir. Vali Yardimcilart 6nemli gordiikleri
giindem maddelerini ve alinan 6nemli kararlar hakkinda Vali’ye zamaninda bilgi vereceklerdir.

(9) ildeki tiim kurum ve kuruluslar Yénerge ile yetki devredilen hususlar disindaki
yazigmalarinda Valilik ve kaymakamlik kanalin1 kullanacaklardir. Yoénerge’de diizenlenmeyen
onay ve yazismalar Vali Yardimcis1 imzasini tasiyacaktir.

(10)I1 Emniyet Miidiirliigii ve 11 Jandarma Komutanliginca ilgelere inceleme ve
sorusturma i¢in gonderilen ihbar ve sikayet dilek¢eleri dogrudan kaymakamliklara yazilacaktir.

(11)Birim amirliklerince il¢elere tamim edilecek Cumhurbaskanligi, Bakanlik, kurum
ve genel midiirliik tamim ve emirleri, kaymakamliklar kanaliyla yapilacaktir.

(12) Sorusturmalarda belirlenen yetkiler aragtirma, inceleme, islemden kaldirma vb. is
ve islemlerde de uygulanacaktir.

(13) Yetki devredilen gorevliler, is birligi, hizmet biitiinliigli ve hiyerarsik bagliliklarin
gerektirdigi dikkat ve hassasiyeti gosterecek; yetkilerini en dogru bi¢imde kullanarak hizmetin
daha verimli, siirekli, kaliteli ve performans kriterlerine dayali bigimde icrasini saglayacaktir.
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Uygulama ve Takip

MADDE 18 - (1) Her tiirlii is ve islemin bu Yo6nerge’de belirtilen hiikiimlere uygun bir
sekilde yiirtitiilmesi Yonerge’de gorev ve yetki verilenler tarafindan saglanacaktir.

(2) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve Yonerge’ ye uygun hareket
edilip edilmediginin kontroliinden Vali Yardimcilar1 ve kaymakamlar ile birim amirleri/Valilik
birim amirleri sorumludur.

(3) Bu talimatin hatali ve kapsam dis1 uygulanmasindan, talimatla gorev verilen tim
ilgililer sorumludur.

(4) Bu Yonerge, ilgili tiim personele imza karsilig1 teblig edilecektir.
BESINCi BOLUM
Son Hiikiimler
¢ Yonerge

MADDE 19 - (1) Kaymakamliklar ve birimler, ihtiya¢ halinde bu Yonerge’ye bagh
olarak "I¢ Yonerge" hazirlarlar veya mevcut i¢ Y&nerge’lerini bu Y&nerge’ye uygun hale
getirirler.

(2) Birim amirleri astlarma devredecekleri yetkilerini i¢ Yonerge ile belirlerler.
Birimlerin I¢ Yénergeleri Valilik 11 Yazi Isleri Miidiirliigiiniin uygun bulmasinin ardindan Vali
onayladiktan sonra yiiriirliige girer.

Yonergede Hiikiim Bulunmayan Haller ve Onaylar

MADDE 20- (1) imza Yetkileri Y&nergesi’'nde yer almayan veya tereddiide diisiilen
hususlarda Vali veya ilgili Vali Yardimcisi’nin, ilgelerde kaymakamlarin goriigiine
basvurulacak ve verilen talimat dogrultusunda hareket edilecektir.

(2) Bu Yénerge’nin yiiriirliige girmesinden sonra imza yetkileri talebi olursa il Yazi
Isleri Miidiirliigii iizerinden Makam onay1 alinacaktir.

MADDE 21- (1) 16/11/2020 tarihli Imza Yetkileri Yonergesi ve degisiklikleri ile
miinhasiran verilen imza yetkisi devir, onay ve yazilar yiirtirliikten kaldirilmistir.

Yiiriirliik

MADDE 22 - (1) Bu Yonerge 26/02/2025 tarihinde yiirtirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 23 - (1) Bu Yonerge’yi Cankir1 Valisi yiirtitiir.

M. Firat TASOLAR
Vali
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